Prefeitura Municipal de Surubim

Comissdo Permanente de Licitagédo - CPL

EDITAL

PROCESSO LICITATORIO N° 003/2017
TOMADA DE PRECOS N° 001/2017

O MUNICIPIO DE SURUBIM, por intermédio de sua Secretaria de Administracdo, através
da Comissao Permanente de Licitagdo, designada pela Exma. Senhora Prefeita através da
Portaria n°® 020/2017, torna publico, para conhecimento dos interessados, que realizara a
licitacdo na modalidade TOMADA DE PRECOS, do tipo MENOR PRECO, mediante o
regime de empreitada por preco global, sob a forma de execucao indireta, nos termos da
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro
de 2006, e consoante as regras estabelecidas neste edital e seus anexos.

ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

A SESSAO PUBLICA DE PROCESSAMENTO DA TOMADA DE PRECOS
ACONTECERA NO DIA 18 DE ABRIL DE 2017, AS 10 (DEZ) HORAS, NA SALA DA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL, LOCALIZADA NA RUA JOAO BATISTA,
N° 80, CENTRO, SURUBIM/PE - CEP: 55.750-000 , E SERA CONDUZIDA PELO
PRESIDENTE DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO, COM AUXILIO DE SEUS
MEMBROS.

DADOS PARA CONTATO

Presidente: Felipe Moura E-mail: felipe.surubim@hotmailcom
Camara cpl.surubim@outlook.com
Fone: (81) 3634-3246
Enderecgo: Rua Jodo Batista, 80 — Centro — Surubim / PE — CEP: 55.750-000
Referéncia de Tempo: Para todas as referéncias de tempo sera usado o horario de
Brasilia — DF.

OBSERVACAO1: Copia integral do Edital e seus anexos podem ser obtidos na CPL, no
endereco acima indicado, das 08h00 as 12h00, ou mediante solicitacdo por e-mail. Para
obter cépia na CPL, o interessado devera levar um pendrive ou CD para gravacao dos

arquivos.

OBSERVACAO2: Na hipétese de ndo haver expediente na data fixada, ficara a sessdo
adiada para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo local e horario, salvo disposicao
especifica em contrario.
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Prefeitura Municipal de Surubim

Comissdo Permanente de Licitagédo - CPL

1. DO OBJETO E PRAZO

1.1. Constitui o objeto desta licitagdao, a escolha da proposta mais vantajosa para
contratacao da prestacao de servigos profissionais técnicos especializados de consultoria
e assessoria administrativa e gerencial nas areas contabil e financeira, incluindo sistema
informatizado de contabilidade e orcamento publico com software em interface grafica,
com o plano de contas estabelecido pela Unido e adotado nos érgaos da administracao
direta e indireta do Municipio de Surubim, conforme Projeto Basico ANEXO I (A, B, e
Q).

1.2. Integram este Edital os seguintes anexos:

Anexo | - Projeto Basico do objeto licitado (A, B, e C);

Anexo Il - Minuta de Contrato (A, B e Q);

Anexo Ill - Minuta de Proposta de Prego;

Anexo IV — Minuta de declaracao de cumprimento do disposto no inciso XXXIll do artigo
7° da Constituicao Federal;

Anexo V — Minuta de declaracao de Fatos Impeditivos de Habilitacao;

Anexo VI — Minuta de declaracao de Microempresa (ME) e Empresa de Pequeno Porte
(EPP);

Anexo VIl — Minuta de Procuracao.

2. DATA, HORARIO E LOCAL DA LICITACAO.

2.1. No dia 18 de abril de 2017, as 10h (dez) horas, na sala da Comissao Permanente
de Licitacdo, no endereco acima citado, as empresas interessadas em participar da
Licitacao fardo a entrega dos envelopes lacrados contendo documentos de habilitacao e
propostas de precos a Comissao Permanente de Licitagdo - CPL, que estara reunida para
esta finalidade.

3.DA REPRESENTACZ\O LEGAL
3.1. O representante legal, no ato da entrega dos envelopes, devera identificar-se,

exibindo a Cédula de Identidade, bem como toda a documentacdao que comprove a
condicao de representante da empresa licitante;
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3.2. Qualquer manifestacdo em relacdo a presente licitagdo devera ser feita por
representante devidamente munido de credencial, com firma reconhecida, ou cépia do
contrato social, em sendo socio, dirigente, proprietario ou assemelhado da empresa.

3.3. A nao apresentacao dos documentos de credenciamento, ou a incorrecao destes,
nao impedira a empresa de participar do certame licitatorio, porém, impedira o portador
de manifestar-se em nome da empresa durante todo o processo licitatério.

3.4. Pessoa fisica, ainda que credenciada por procuracao legal, ndo podera representar
mais de uma empresa.

4. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas do contrato decorrente desta licitagdo correrdao por conta dos recursos
consignados no Orcamento da Prefeitura Municipal, Fundo Municipal de Saude, e do
Fundo Municipal de Assisténcia, para o exercicio de2017.

Unidade Gestora: 02 01 — Prefeitura Municipal de Surubim

Orgao Orcamentario: 020103 — Secretaria de Financas

Unidade Orcamentaria: 020103 - Secretaria de Financas

Funcdo: 04 — Administracao

Subfuncao: 04 122 — Administracdo Geral

Programa: 04 122 0406 — Gestao da Secretaria de Financas

Acao: 04 122 0406 0255 0000 — Manutengao das Atividades Gerais da Secretaria de Financgas e de
Suas Unidades

Dotacao: 101 — 3.3.90.35.00 - Servigos de Consultoria

Fonte de recursos: 110.000 — Recurso Proprio

5. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

5.1. Poderdo participar do Certame Licitatério as empresas devidamente habilitadas a
prestar os servicos objeto desta licitagdo, cumpridas as seguintes exigéncias de natureza
obrigatoria:

5.1.1. Que tenham retirado o edital, conforme previsto no subitem 1.2. deste edital, ou
que tenham obtido todas as informacOes necessarias, durante a sua visita as entidades
licitantes, para elaboracao de sua proposta e dos documentos para devida habilitacao e
cadastramento.
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5.1.2. Que apresentem, em até trés dias Uteis antes da data da abertura, toda a
documentacdo necessaria a habilitacdo, especificada no subitem 7.1. deste edital, para
efeito de cadastramento no Municipio.

5.1.3. Que os envelopes, contendo a “DOCUMENTAGCAO PARA HABILITACAO” e a
“PROPOSTA DE PRECOS” sejam apresentados por pessoa devidamente credenciada
através de instrumento publico ou particular de procuragdo, acompanhado da respectiva
carteira de identidade, com plenos e irrevogaveis poderes para tomar todas e quaisquer
deliberagdes atinentes a esta licitacdo, caso as empresas queiram ser representadas.

a) Em se tratando de procuracao particular, a mesma devera ter a firma reconhecida em
cartoério e sera atribuida validade de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura;

b) No caso da empresa licitante se fazer representar por Diretor ou sécio, a credencial
(Procuracao) sera substituida pela apresentacdo da carteira de identidade, sendo que a
respectiva representatividade sera comprovada através de ato constitutivo, estatuto ou
contrato social, ou de seus termos aditivos vigentes, ou ainda, do documento de eleicao
de seus administradores, devidamente registrado na junta Comercial ou no cartério de
Pessoas Juridicas, onde conste o seu nome, conforme o caso, apresentada em envelope
especial especifico.

5.1.4. Que os envelopes, contendo a “DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO” e
“PROPOSTA DE PRECOS” estejam com a Comissdo Permanente de Licitacdo até o
horario previsto no preambulo deste Edital.
5.2. Nao poderao participar desta licitacao:

a) Consércio de empresas, sob nenhuma forma;

b) Empresas controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si;

¢) Empresas declaradas inidoneas por 6rgao ou entidade da administragdo publica
direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou Distrito Federal;

d) Empresa suspensa de licitar ou contratar com a Prefeitura do Municipio de
Surubim;

e) Empresas em processo de faléncia, recuperacgao judicial ou concordata, concurso
de credores, dissolucédo ou liquidacao; e

f) Empresas que tenham parentes funcionarios ou dirigentes da Entidade
contratante ou responsaveis pela Licitacao.
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5.3. Cada Licitante devera apresentar 02 (dois) envelopes, a saber: o de “DOCUMENTOS
PARA HABILITACAO" e “PROPOSTA DE PRECOS”

5.3.1. As licitantes, no dia, hora e local descritos no preambulo desta Tomada de Precos,

deverdo entregar os envelopes de

“DOCUMENTOS PARA HABILITACAO”

e

“PROPOSTA DE PRECOS”, em envelope lacrado, rubricados no fecho, contendo os

seguintes dizeres:

ENVELOPE N° 01 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
MUNICIPIO DE SURUBIM
TOMADA DE PRECOS N° ___ /2017

Objeto: A escolha da proposta mais vantajosa para contratacdo da
prestacdo de servicos profissionais técnicos especializados de
consultoria e assessoria administrativa e gerencial nas areas contabil e
financeira, incluindo sistema informatizado de contabilidade e
orcamento publico com software em interface grafica, com o plano de
contas estabelecido pela Unido e adotado nos oérgdos da
administragdo direta e indireta do Municipio de Surubim, conforme
Projeto Basico ANEXO | (A, B, e C).

[Razdo social da empresa licitante]

ndereco]

[Endereco
[Telefone/fax]
[E

E-mail

ENVELOPE N° 02 — PROPOSTA DE PRECOS
MUNICIPIO DE SURUBIM
TOMADA DE PRECOS N° /2017

Objeto: A escolha da proposta mais vantajosa para contratagdo da
prestacdo de servicos profissionais técnicos especializados de
consultoria e assessoria administrativa e gerencial nas areas contabil e
financeira, incluindo sistema informatizado de contabilidade e
orcamento publico com software em interface grafica, com o plano de
contas estabelecido pela Unido e adotado nos érgdos da
administracdo direta e indireta do Municipio de Surubim, conforme
Projeto Basico ANEXO | (A, B, e C).

[Razéo social da empresa licitante]

[Endereco]
[Telefone/fax]
(E

E-mail

5.4. Os documentos referidos no Item 3., no ato da entrega dos envelopes, deverao
ser apresentados fora dos mesmos e permanecerao em poder da CPL para instrucdo do

processo.
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5.5. Somente poderao participar do presente processo licitatorio as empresas, firmas
individuais ou profissionais especializados no ramo do objeto desta Tomada de Precos e
que atendam as exigéncias do mesmo.

6. DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA (ME) E EMPRESA DE PEQUENO
PORTE (EPP)

6.1. A microempresa e empresa de pequeno porte, para efeito do tratamento
diferenciado previsto na LC n°. 123/06, devera comprovar sua condicdao através da
apresentacao dos seguintes documentos:

| - Empresas optantes pelo Sistema Simples de Tributacao:

a) Comprovacao de opcao pelo simples obtido através do site da Secretaria da receita
Federal htpp://www.receita.fazenda.gov.br/Pessoaluridica/simples/simples.htm;

b) Declaragdo firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum dos
impedimentos previstos no paragrafo 4° do artigo 3° da LC n°. 123/06;

c) Certidao, para efeito de comprovacao da condicdo de Microempresa (ME) ou Empresa
de Pequeno Porte (EPP), expedida pela Junta Comercial, nos termos da instrucao
Normativa do DNRC (Departamento Nacional de Registro do Comércio) n°® 103,
publicada no DO (Diario Oficial) no dia 22 de maio de 2007.

Il - Empresas nao optantes pelo Sistema Simples de Tributacao:
a) Balango patrimonial e demonstracdo do resultado do exercicio comprovando ter
receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e Il do artigo 3° da LC n°

123/06.

b) Copia da Declaracdo de Informacao Econdmico-fiscais da Pessoa Juridica — DIPJ e
respectivo recibo de entrega, em conformidade com o balanco e a DRE.

c¢) Comprovante de inscricdo e situagdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica — CNPJ.

d) Cépia do Contrato social e suas alteracdes;

e) Declaracao firmada pelo representante legal da empresa, de nao haver nenhum dos
impedimentos previstos nos incisos do § 4° do artigo 3°, da LC n° 123/06;
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f) Certiddo para efeito de comprovagao da condicao de Microempresa (ME) ou empresa
de Pequeno Porte (EPP), expedida pela Junta Comercial, nos termos da instrucao
Normativa do DNRC (Departamento Nacional de Registro do Comércio) n°® 103,
publicada no DO (Diario Oficial) no dia 22 de maio de 2007.

6.2. As microempresas (ME) e as Empresas de Pequeno Porte (EPP) deverdo apresentar
toda documentacdo exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal mesmo
que esta apresente alguma restricao.

6.3. Havendo restricdo na regularidade fiscal da microempresa, empresa de pequeno
porte e microempreendedor individual, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
cujo momento inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado
vencedor, prorrogavel por igual periodo, a critério da administracdo, para regularizagao,
pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de negativa.

6.4. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem 6.3 implicara
decadéncia do direito a contratacdao, sem prejuizo das sangdes previstas no artigo 81 da
Lei n° 8.666/93, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes,
na ordem de classificagdo, para assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.

7. DOCUMENTOS DE HABILITACAO - ENVELOPE N° 01

7.1. Para fins de habilitacdo a esta Tomada de Precos as licitantes interessadas em
participar deverao apresentar a seguinte documentacao:

7.1.1. Documentacao relativa ao Cadastramento:

7.1.1.1. Certificado de Registro Cadastral — CRC, emitido pela Prefeitura Municipal de
Surubim.

7.1.2. Documentacao Relativa a Habilitacao Juridica:

7.1.2.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

7.1.2.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, juntamente com todas as
eventuais alteracdes, ou se for o caso, o ato constitutivo e a alteracao social consolidada

devidamente registrada, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de
sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicao de seus administradores;
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7.1.2.3. Inscricdo do ato constitutivo no érgao competente, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

7.1.2.4. As empresas devem apresentar em seu contrato social objeto compativel com o
objeto deste Edital;

7.1.2.5. Decreto de autorizacao, devidamente arquivado, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizag¢do para
funcionamento expedido pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir.

7.1.3. Documentacao Relativa a Qualificacao Técnica:

7.1.3.1. Apresentacdo de Certiddo de Registro de Pessoa Juridica e de responsaveis
técnicos, emitida pela entidade profissional competente (CRC — Conselho Regional de
Contabilidade) da regiao a que tiver vinculada, com validade para a data da licitacéo, que
habilitem a empresa para o ramo do objeto desta licitagdo, cumprindo a legislacdo em
vigor.

7.1.3.2. Comprovacao de desempenho de atividade da empresa licitante, através de
atestados ou certidGes, devidamente registrados no CRC, expedidos por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, que comprove ter executado servicos compativeis com o
objeto da licitagao, comprovando a boa qualidade dos servicos prestados, acompanhado
dos respectivos contratos que deram origem aos referidos atestados.

7.1.3.2.1. No atestado devera constar o nome do 6rgdo contratante, endereco, telefone,
nome e cargo do responsavel por sua expedigao.

7.1.3.3. Devera comprovar possuir em seu quadro permanente, ou integrante do contrato
social, 01 (um) profissional responsavel técnico de nivel superior, inscrito no CRC, formado
em Ciéncias Contabeis e detentor de pelo menos 01 (um) atestado por execugdo de
servico de caracteristica semelhante ao objeto deste certame, em conformidade com o
art. 30, inciso Il e § 1°, do mesmo artigo, todos da Lei 8.666/93 e suas alteracbes
posteriores.

7.1.3.4. Devera comprovar que possui no minimo 02 (dois) profissionais de nivel superior,
formado em Ciéncias Contabeis, devidamente inscritos no CRC, dos quais 01 (um) seja o

responsavel técnico pela pessoa juridica.

7.1.3.5. Devera comprovar que possui profissional (is) de nivel superior registrado (s) no
CRA, por meio de certiddo expedida pelo Orgdo competente, no caso o CRA;

7.1.3.6. A comprovacao da empresa de que o (s) profissional (is) indicado (s) pertence
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(m) ao quadro permanente da empresa na condicao de sécio ou empregado, de acordo
com os subitens acima, sera feita do seguinte modo:

a) No caso de empregado da licitante, mediante apresentacao de copia da Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) e da comprovacao de Registro de Pessoa Fisica
no CRC, expedido pelo Conselho Regional de Contabilidade;

b) No caso de proprietario ou sécio, mediante a apresentacao de copia do Estatuto ou
Contrato Social, devidamente registrado no érgao competente, bem como o CRC do
profissional;

c) No caso de profissional autbnomo, mediante a apresentacdo de cdpia do contrato
de prestacdo de servico, firmado anteriormente ao certame licitatério, entre a
licitante e o profissional em questdo, cuja vigéncia ndo seja inferior ao prazo de
execucao do objeto; e

d) Os profissionais acima indicados deverdo participar da execucdao do objeto do
contrato, através do compromisso, admitindo-se substitui¢do por outro profissional
de experiéncia equivalente ou superior, mediante previa aprovacao pelo contratante.

7.1.4. Documentacao Relativa a Qualificacao Economico-Financeira:

7.1.4.1. Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperacao judicial ou extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

7.1.4.2. Balango patrimonial e demonstra¢des contabeis do Ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser
atualizados, quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagdo da
proposta, tomando como base a variacdo, ocorrida no periodo, do INDICE GERAL DE
PRECOS - DISPONIBILIDADE INTERNA — IGP-DI, publicado pela Fundacdo Getulio Vargas
— FGV ou de outro indicador que o venha substituir.

7.1.4.2.1. Observacoes: serao considerados e aceitos, como na forma da lei, o balango
patrimonial e demonstracdes contabeis assim apresentados:

7.1.4.2.1.1. Sociedades regidas pela Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976 — Lei das
Sociedades Andnimas:

a) Publicados em Diario Oficial; ou

b) Publicados em jornal de grande circulagao; ou
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c) Por fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da
licitante.

7.1.4.2.1.2. Sociedade por cota de responsabilidade limitada (LTDA):

a) Porfotocopia do Livro Diario, inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento,
devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em
outro 6rgao equivalente; ou

b) Fotocopia do Balango e das Demonstragdes Contabeis devidamente registrados ou
autenticados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante.

7.1.4.2.1.3. Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei n® 123, de 14 de dezembro
de 2006 de dezembro de 1996 — Lei das Microempresas (ME) e das Empresas de Pequeno

Porte (EPP) “SIMPLES":

a) Por fotocopia do livro Diario, inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento,
devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em
outro 6rgao equivalente; ou

b) Fotocopia do balanco e das demonstracdes contabeis devidamente registrados ou
autenticados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante.

7.1.4.2.1.4. Sociedade criada no exercicio em curso:

a) Fotocopias do Balanco de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junta
Comercial da sede ou domicilio da licitante;

7.1.4.3. O balanco patrimonial e as demonstracdes contabeis deverao estar assinados por
contador ou por outro profissional equivalente e pelo Diretor da empresa, devidamente
registrado no Conselho Regional de Contabilidade - CRC.

7.1.4.4. A comprovacao da boa situagao financeira da empresa sera baseada na obtencao
de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) iguais ou
maiores que 1 (um), resultante da aplicacao das férmulas abaixo:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG = ~-- e o
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Total
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SG = e
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Circulante
1 ol
Passivo Circulante

7.1.4.5. Fica facultado a licitante apresentar, acerca do seu balanco e demonstra¢des
financeiras, parecer de empresa especializada de auditoria.

7.1.4.6. Quando se tratar de empresa individual ou sociedade por cotas de
responsabilidade limitada, a Prefeitura Municipal de Surubim se reservara ao direito de
exigir a apresentac¢ado do livro diario onde o balanco fiscal foi transcrito, para efeito de
extracdo dos parametros para o julgamento e verificacdo dos valores apresentados e
calculados pelas licitantes.

7.1.4.7. Quando se tratar de empresa com menos de 01 (um) ano de atividade, o balango
a ser apresentado sera o Balanco de Abertura.

7.1.4.8. As licitantes deverdao comprovar a prestacao de garantia que trata o inciso lll, do
art. 31 da Lei 8666/93 e demais normas legais pertinentes, nas modalidades previstas no
caput. e § 1° do art. 56 dessa mesma Lei, no equivalente a 1% (um por cento) do valor
estimado da contratacao.

7.1.4.9. O valor maximo aceitavel para a contratacao referente a esta licitacao é de
R$ 203.000,00 (duzentos e trés mil reais);

7.1.4.10. Caso a opgao seja caucao em dinheiro e for apresentada sob a forma de cheque,
o mesmo devera ser administrativo a Prefeitura Municipal de Surubim, devendo esta
providenciar o depdsito bancéario de imediato, e quando da restituicdo de seu valor, a

licitante arcara com os encargos tributarios incidentes;

7.1.4.11. A garantia sera devidamente restituida as licitantes apds o término do processo
licitatorio.

7.1.5. Documentacao Relativa a Regularidade Fiscal e Trabalhista:

7.1.5.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ/MF);
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7.1.5.2. 7.2.2Prova de Regularidade Fiscal para com a Fazenda Nacional (Certidao
conjunta negativa de débitos relativos a tributos Federais e a Divida Ativa da Unido
fornecida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os tributos federais e a Divida Ativa da Uniao
(DAU), nos termos do artigo 1° da Portaria 1.751 de 02 de outubro de 2014;

7.1.5.3. Prova de Regularidade Fiscal para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede
do licitante através da apresentacao da respectiva certiddo negativa expedida pela
Secretaria da Fazenda do estado do licitante;

7.1.5.4. Prova de Regularidade Fiscal para com a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede do licitante através da apresentagdo da respectiva certiddo negativa expedida pelo
setor competente da administracao municipal da sede do licitante;

7.1.5.5. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), através do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), fornecido pela Caixa
econOmica Federal, com prazo de validade em vigor, demonstrando situacdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos pela Lei n® 8.036, de 11 de maio de 1990,
c/c artigo 29, inciso IV da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993.

7.1.5.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® .452,
de 1° de maio de 1943." (NR), LEI N° 12.440, de 7 de julho de 2011.

7.1.6. Documentag¢oes Complementares, que consiste em:

7.1.6.1. Declaracao da licitante, assinada por representante legal de que nao possui em
seu quadro de pessoal empregado (s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condi¢do de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal de
1988 (Lei n® 9.854/99, nos termos do modelo constante no ANEXO IV deste Edital.

7.1.6.2. Declaragdo da licitante, assinada por representante legal de fato superveniente
impeditivo da habilitacdo, na forma do § 2°, do art. 32 da Lei n°® 8.666/93, alterado pela
Lei n°® 9.648/98 e Instrucdao Normativa MARE n° 5/95, republicada no Diario Oficial da
Uniao de 19 de abril de 1996, nos termos do modelo constante no ANEXO V deste Edital.

7.2. Os documentos exigidos nos subitens 7.1.1 a 7.1.6.1 deverdo, quando for o caso,
ser apresentados da seguinte forma: datilografados ou impressos por qualquer processo
eletromecanico, eletronico ou manuscrito (quando fornecido nesta forma), perfeitamente
legiveis, sem conter borrdes, rasuras ou emendas, devidamente datados e assinados.


http://www010.dataprev.gov.br/sislex/paginas/10/1943/5452.htm
http://www010.dataprev.gov.br/sislex/paginas/10/1943/5452.htm
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7.3. A documentacgdo a que se refere o subitem 7.1. podera ser apresentada em original,
assim como por cépia autenticada em cartério competente ou por servidor da
Administracao ou publicacdo em 6rgao da imprensa oficial. As empresas interessadas em
autenticar documentos através de servidor da Administracao, poderdao fazé-la em até
24:00 horas antes do horario previsto para entrega dos envelopes de documentagdo de
habilitacao e de proposta de pregos, com servidor da prépria CPL.

7.3.1. A falta de veracidade de qualquer das informacdes prestadas pela licitante
implicara no indeferimento de sua habilitacao, independente das sancdes cabiveis.

7.4. A documentagdo para habilitacdo (item 7.1 deste Edital) devera ser apresentada,
preferencialmente, autuada, numerada e na ordem indicada pelo Edital.

7.5. Nao sera concedida habilitacao a licitante que deixar de apresentar quaisquer dos
documentos exigidos para a habilitacdo ou apresenta-los em desacordo com as
exigéncias deste Edital, ou:

a) Que nao satisfizerem quaisquer das exigéncias do subitem 7.1;

b) Cujos envelopes de “DOCUMENTOS PARA HABILITACAO” e de “PROPOSTA DE
PRECOS" contiverem documentos trocados;

c) Que apresentarem documentos com prazo de validade vencido;

d) Que substituirem documentos exigidos para habilitagdo por protocolos de
requerimento de certidao.

7.6. A licitante podera apresentar documentos referentes a matriz (sede) e/ou filial
(domicilio) da empresa, desde que apresente os documentos correspondentes ao
estabelecimento que pretenda contratar, sendo vedada a mescla de documentos de
estabelecimentos diversos, exceto para com o INSS, Fazenda Federal e Balanco
Patrimonial, quando houver recolhimento centralizado desses tributos.

7.7. Os documentos deverao preferencialmente ser apresentados ordenadamente,
sequencialmente por item da habilitagdo, de modo a facilitar sua analise.

7.8. Todas as folhas, de cada uma das vias, de cada um dos INVOLUCROS, devero conter
a rubrica, de quem por direito couber, da licitante e estarem numeradas sequencialmente,
da primeira a ultima folha, de modo a refletir o seu nimero exato. Nao numerados os
documentos apresentados, e caso haja a alegagdo de que qualquer deles foi extraviado,
no momento da sessdo, todo Onus ficara a cargo da licitante, ndo sendo imputada
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qualquer responsabilidade a Comissao Permanente de Licitacbes, que, em face da
inexisténcia da ordem numérica dos documentos, ficara impossibilitada de saber se a
licitante efetivamente os apresentou.

7.9. As empresas deverao indicar o (s) nome (s), nacionalidade, estado civil, RG, CPF,
funcao (Oes) ou cargos (s) da (s) pessoa (s) legalmente habilitada (s) a assinar o contrato,
informando o niumero do fac-simile, para efeito de notificacbes que venham a ser feitas
pela Comissao Permanente de Licitacao da Prefeitura Municipal de Surubim.

8. PROPOSTA DE PRECOS - ENVELOPE N°. 02
8.1. As propostas de precos, apresentadas, deverdo, obrigatoriamente:

8.1.1. Ser redigidas no idioma portugués, sem rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas,
datilografadas ou impressas em papel timbrado da licitante, em 02 (duas) vias de igual
teor e forma, por qualquer processo eletromecanico ou eletronico, rubricadas em todas
as folhas, devendo a Ultima ser assinada pelo(s) representante(s) legal(ais) da empresa ou
procurador devidamente munido de instrumento de mandato que Ihe confira poderes
para tal, contendo indicacdao do valor mensal e o valor total para cada 6rgao, assim
como o valor global.

8.1.2. Constar prazo de validade, que serd de no minimo 60 (sessenta) dias corridos, a
contar da data de sua abertura;

8.1.3. Constar prazo de execucao dos servicos, estando o mesmo limitado ao previsto no
Projeto Basico, sempre em dias corridos;

8.1.4. Apresentar o valor maximo global admitido para contratacdo que é de R$
203.000,00 (duzentos e trés mil reais), relativo a 12 (doze) parcelas mensais, acrescidas
das parcelas adicionais relativas a cada 6rgao, conforme projetos basicos, ANEXO | (A,
B, e C) deste edital.

8.1.5. Conter, também, indicacao do preco mensal e total para cada 6rgédo e, ainda, o
valor global do servico em questédo. Para obtenc¢do do prego total deve-se multiplicar o
preco unitario pela quantidade de meses especificada no prazo de execucao, por cada
orgao, incluindo as parcelas adicionais de acordo com o Projeto Basico. O Preco Global
Geral sera obtido através do somatério geral dos precos totais;

8.1.5.1. Nos precos propostos deverdao ser considerados todos os custos diretos e
indiretos relacionados ao objeto da contratacao, (fretes, seguros, contribui¢cdes sociais,
etc), inclusive taxas, impostos e demais despesas que a Contratada devera pagar, sejam
federais, estaduais ou municipais.
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8.1.5.2. A proposta devera apresentar precos correntes de mercado, limitando-se a
reajuste apds o periodo de 12 meses, no caso de prorrogacao do contrato pelo indice
IGPM/FGV;

8.1.6. Nao serdo admitidos quaisquer acréscimos, supressdes ou retificagdes nas
propostas, depois de apresentadas, nem aceito pedido de desconsideracao das mesmas
apos a fase de habilitacao.

8.1.7. As propostas deverdo ser elaboradas em consonancia com o disposto no ANEXO
Il deste Edital.

8.1.8. Em caso de divergéncia entre o preco mensal e o preco global, prevalecera sempre
o primeiro, corrigindo-se os demais valores.

8.1.9. Os licitantes que ndo atenderem as exigéncias previstas no subitem 7.4 e nos itens
6 e 7.1 deste Edital, estarao automaticamente inabilitados ou terao suas propostas
desclassificadas, conforme o caso.

8.1.10. Qualquer cdpia de documento que instrua a proposta, necessariamente, tera que
estar autenticada em conformidade ao item 7.4.

8.1.11. A proposta de preco devera conter numeracao sequencial de paginas, devendo
ainda conter na capa a titulagdo do conteido, nome da empresa e niUmero desse edital.

8.1.12. E obrigatéria a rubrica em todas as paginas e assinaturas de quem, por direito,
represente a licitante na “PROPOSTA DE PRECOS".

8.1.13. A Comissdao Permanente de Licitacdo ndo conhecera da proposta que, altere,
descaracterize e/ou desatenda as especificacbes do ANEXO | - (A, B e Q)
independentemente do preco que ofertem.

9. Do Recebimento dos Documentos

9.1. No dia, hora e local designado neste Edital, na presenca dos representantes dos
licitantes e demais pessoas que queiram assistir ao ato, a Comissao Permanente de
Licitacdo recebera, em envelopes distintos, devidamente lacrados e rubricados nos
fechos, os involucros contendo a documentacao exigida para habilitacao e classificagéo e
registrara em Ata a presenca dos participantes. Sendo assim, apds o recebimento dos
envelopes, nenhum outro documento sera aceito pela Comissao Permanente de Licitacao.
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9.2. Quando da entrega dos envelopes “DOCUMENTOS PARA HABILITACAO” e
“PROPOSTA DE PRECOS”, o representante da licitante devera apresentar a Comissao
Permanente de Licitacao os seguintes documentos:

9.2.1. Documento de identidade ou carteira funcional de 6rgao de classe com foto
legivel, por parte dos socios ou representantes que estejam devidamente habilitados;

9.2.2. A procuracao particular, sendo esta apresentada pelo representante da empresa
licitante, a qual devera ter firma reconhecida em Cartério com prazo maximo de validade
de 12 (doze) meses e ser apresentada fora dos envelopes de documentacao de
habilitagdao e proposta de preco;

9.3. A ndo apresentagao ou incorrecao de quaisquer dos documentos acima descritos
ndo inabilitara a licitante, mas impedira o representante de manifestar-se e responder por
ele até que seja cumprido o disposto no item 9.2 deste Edital.

9.4. Nao sera admitida a participacdo de um mesmo representante para mais de uma
empresa licitante.

10. DO JULGAMENTO
10.1. O julgamento da Licitagdo sera realizado em 2 (duas) fases, quais sejam:

a) A fase de habilitacao (1?) compreendera a verificacdo e analise dos documentos
apresentados nos envelopes “Documentos para Habilitacao” de cada licitante,
relativamente ao atendimento das exigéncias constantes do presente Edital;

b) A fase da proposta (22) compreendera a verificacao e analise de todos os elementos
contidos nos envelopes “Proposta de Pregos” das licitantes habilitadas na fase anterior
e a elaboracado da relacao de classificacao final das licitantes.

11.  FASE DE HABILITAGAO (12 FASE)

11.1. Efetuados os procedimentos previstos no item 9 deste Edital, o Presidente da
Comissdo Permanente de Licitacdo anunciara a abertura dos envelopes referentes aos
“Documentos de Habilitacao”, os quais serdo rubricados, folha por folha, pela Comissao
Permanente de Licitacao e pelos representantes das licitantes.

11.2. As Licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para
a habilitacao na presente licitacao, ou os apresentarem em desacordo com o estabelecido
neste Edital ou com irregularidades, serdo inabilitados, ndao se admitindo
complementacao posterior.
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11.3. Ndo sendo necessaria a suspensao da reunido para analise da documentacao ou
realizagdo de diligéncias ou consultas, a Comissdao Permanente de Licitagcdo decidira sobre
a habilitacdo de cada licitante.

11.4. Estando presentes todos os representantes das licitantes, a Comissao Permanente
de Licitacao podera intima-los verbalmente da decisdo sobre a habilitacao ou inabilitagao.
Caso contréario, a intimacao far-se-a por meio de publicagdo no Quadro de Avisos da
Prefeitura Municipal de Surubim. Em qualquer situagdo, tudo devera constar em ata que
sera assinada por todos os membros e pelos representantes das licitantes.

11.5. Havendo na sessao manifesto interesse de interposi¢cao de recurso por parte de
qualquer licitante, fato este que devera constar em Ata, a Comissdo Permanente de
Licitacdo encerrara a reunido, mantendo em seu poder todos os envelopes da “Proposta
de Precos” devidamente fechados e rubricados, abrindo-se, desta forma, o periodo
recursal de que trata o artigo 109 da Lei n° 8.666/93, bem como ficando o licitante
obrigado a confirmar, por escrito, no prazo legal, o termo do recurso.

11.6. Caso julgue necessario, a Comissao Permanente de Licitacdo podera suspender a
reunido, para analise da documentacao, realizacdo de diligéncias ou consultas, tudo
sendo registrado em Ata.

11.7. Suspensa a reuniao, todos os documentos de habilitacdo e os envelopes contendo
as propostas de precos, estando os mesmos devidamente lacrados, ficarao em poder da
Comissdo Permanente de Licitagdo, apds serem rubricados por todos os seus membros e
pelos representantes das empresas presentes.

11.8. ApoOs a analise da documentagdo ou a realizacdo de diligéncias ou consultas, a
Comissdo Permanente de Licitacao dara ciéncia aos licitantes e publicara no quadro de
avisos da Prefeitura Municipal de Surubim sua decisdao quanto a habilitagao.

11.9. Publicada a decisao da Comissao Permanente de Licitacdo no Quadro de Avisos da
Prefeitura Municipal de Surubim, e informados os licitantes, abre-se o periodo recursal de
que trata o art. 109, da Lei n° 8.666/93.

11.10. Decorrido o periodo recursal sem interposicdo de recursos, ou apreciados os
eventuais recursos interpostos na forma da lei, a Comissdo Permanente de Licitacao
marcara data para abertura dos envelopes “Proposta de Precos” dos licitantes habilitados.
Os envelopes relativos as propostas dos licitantes inabilitados permanecerdao em poder
da Comissao Permanente de Licitacdo, estando devidamente lacrados, a disposicdo da
licitante interessada, durante vinte dias, contados da data da ciéncia da inabilitacao.
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Lembrando que passado o periodo de dias anteriormente citado, os envelopes serdo
destruidos.

11.11. Apds a fase de habilitacdo, ndo sera admitida desisténcia da proposta, sendo esta
considerada em todos os seus efeitos obrigacionais, salvo, por motivo justo, decorrente
de fato superveniente aceito pela Comissdo Permanente de Licitacao.

11.12. Caso todos os licitantes sejam inabilitados, a Comissao Permanente de Licitacao
podera fixar o prazo de 8 (oito) dias Uteis para apresentacao de nova documentacao de
habilitagcdo, escoimadas das causas da inabilitagdo, na forma do paragrafo 3° do art. 48
da Lei 8.666/93, permanecendo os envelopes de “Documentos de Proposta de Preco” em
seu poder.

12. FASE DE CLASSIFICAGAO E JULGAMENTO FINAL (22 FASE)

12.1. Decidida a fase de habilitacao, serao abertos os envelopes de “Documentos de
Proposta de Preco” dos licitantes habilitados, os quais serao rubricados folha por folha
pela Comissao Permanente de Licitacao e pelos representantes das licitantes presentes;

12.2. A Comissdo Permanente de Licitagdo podera suspender a reunido para analise das
propostas e, se for o caso, para a realizagdo de diligéncias ou consultas;

12.3. As licitantes que apresentarem as propostas em desacordo com o estabelecido
neste Edital, com irregularidades, ou com precos manifestamente inexequiveis, nos
termos do art. 48, inciso Il e § 1°, serdo desclassificadas;

12.4. Sera também desclassificada a proposta que, para a sua viabilizacao, necessite de
vantagens ou subsidios que ndo estejam previamente autorizados em lei e a disposi¢ao
de todos os concorrentes;

12.5. Serdo submetidas ao julgamento final somente as propostas das licitantes que nao
tenham sido consideradas desclassificadas;

12.6. Quando todas as propostas das licitantes forem desclassificadas, a Comissao
Permanente de Licitacdo podera fixar o prazo de 8 (oito) dias Uteis para a apresentacao
de novas propostas, escoimadas das causas da desclassificacdao, na forma do paragrafo
3° do art. 48 da Lei 8.666/93;

12.7. Sera declarada vencedora a licitante que apresentar menor proposta de prego;

12.8. Ocorrendo empate de preco apresentado no item anterior, por dois ou mais
licitantes para o mesmo item, ndo sera admitida nenhuma preferéncia entre as licitantes,
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devendo o julgamento ocorrer por sorteio, em ato publico, para o qual todas as licitantes
classificadas serdo convocadas;

12.9. Sera assegurado, como critério de desempate, a preferéncia de contratacdo para as
Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), nos termos do artigo 44 da Lei
Complementar n°. 123/06, entendendo-se por empate, neste caso, aquelas situa¢cdes em
que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam
iguais ou até 10% (dez por cento) superiores a proposta melhor classificada;

12.10. Para efeito do disposto no subitem acima, ocorrendo empate, serao adotados os
seguintes procedimentos;

12.11. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de precos inferior aquela considerada vencedora do certame,
situacao em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

12.12. Nao ocorrendo a contratagao da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma do subitem acima, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem na hipotese do subitem 15.9, na ordem classificatéria, para o exercicio do
mesmo direito;

12.13. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se enquadrem no que ficou estabelecido pelo subitem
12.9, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar a melhor oferta;

12.14. Na hipdtese de ndo contratacao, nos termos previstos nos subitens 12.9. e 12.13.
e seus subitens, o objeto sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora
do certame;

12.15. O disposto nos subitens acima, somente se aplicard quando a melhor oferta inicial
nao tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte;

12.16. A classificacao das propostas se dara por ordem crescente dos precos;

12.17. Concluida a analise das propostas, a Comissao Permanente de Licitacao dara
ciéncia aos licitantes e publicara no Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal de Surubim
a sua decisdo, sobre a classificagdo e julgamento final da licitacdo, o que abrira o periodo
recursal de que trata o art. 109 da Lei n° 8.666/93.

12.18. Das reunides para recebimentos e abertura dos envelopes dos documentos de
habilitacdo e de classificacao serdo lavradas Atas distintas, que mencionarao as licitantes,
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as propostas apresentadas, reclamagdes e impugnagdes feitas pelas licitantes e demais
ocorréncias que interessarem ao julgamento da Licitagdo, devendo as mesmas serem
assinadas pelos membros da Comissao Permanente de Licitacdo e por todos os
representantes dos licitantes.

12.19. Publicado o resultado do julgamento da licitagdo no Quadro de Avisos da
Prefeitura Municipal de Surubim, e dada ciéncia aos licitantes, depois de decididos os
recursos eventualmente interpostos, ou decorrido o prazo recursal sem qualquer
interposicdo de recursos, o julgamento da licitagcao sera submetido ao Prefeito Municipal
para homologacao e adjudicagao.

13. DA CONTRATACAO

13.1. A contratagdo com o Licitante far-se-a por instrumento contratual com base nos
termos deste Edital, e modelo anexo, e sera firmado pela Prefeitura Municipal de Surubim.

13.2. A recusa do adjudicatario em assumir, aceitar e assinar o contrato no prazo de 3
(trés) dias Uteis da comunicacao, sujeitara o licitante a perda do direito de prestacdo do
servico e as penalidades no art. 81 da Lei n° 8.666/93, quais sejam:

a) Suspensao pelo periodo de 2 (dois) anos para participar de licitagdo e contratar
com a Administracao da Prefeitura Municipal de Surubim — PE, na forma do art. 87
da Lei 8.666/93;

b) Multa de 1% (um) por cento do valor global do contrato.

13.3. O prazo de convocacao podera ser prorrogado uma sé vez, por igual periodo, nas
situacdes previstas no art. 64, § 1°, da Lei n° 8.666/93.

14. DA RESCISAO CONTRATUAL

14.1. Além do ndo cumprimento das clausulas contratuais, o contrato que vier a ser
celebrado em decorréncia desta licitagdao podera ser rescindido nos casos e modalidades
previstas nos art. 77 a 80 da lei 866/93, salvaguardados o interesse publico e os direitos
da contratada.

15. DO RECEBIMENTO E DO PAGAMENTO
15.1. O pagamento dos servigos sera feito mensalmente pela Prefeitura Municipal de

Surubim através de cheque nominal ou depdsito em conta corrente da CONTRATADA, no
prazo de até 5 (cinco) dias apds o més de execucao dos servicos contratados.



Prefeitura Municipal de Surubim

Comissdo Permanente de Licitagédo - CPL

15.1.1. Se o pagamento ndo for efetuado no prazo fixado, o valor sera atualizado
financeiramente até a data do efetivo pagamento, calculada “pré rata die” pelo indice
estabelecido pelo Governo Federal.

15.1.2. Nao sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver
pendéncia de liquidagdo da obrigacao financeira em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual.

15.1.3. ACONTRATANTE se reserva no direito de exigir da CONTRATADA, a comprovagao
de quitacao das obrigacOes trabalhistas e previdenciarias, e com as Fazendas Federal,
Estadual e Municipal.

16. DAS PENALIDADES

16.1. Pela inexecucao parcial ou total do contrato, ou atraso injustificado na execugéo do
objeto contratado, a Contratada ficara sujeita as seguintes penalidades, garantida a prévia
defesa, pela inexecucao total ou parcial do contrato:

| — Adverténcia;
[l — Multas:

a) Por descumprimento dos prazos previstos neste Edital a contratada estara sujeita a
multa no valor de 0,1% (um décimo por cento) do valor global do contrato por més de
atraso ou inexecucao dos servicos;

b) Multa no valor de 2% (dois por cento) do valor total do contrato por infracdao a
qualquer clausula ou condicdo do contrato, e ndo alcangada pelo inciso anterior, aplicada
em dobro na reincidéncia, que devera ser recolhida na agéncia bancaria em que o Poder
Executivo tiver conta corrente.

lll — Suspensao temporaria de participacao em licitacdo e impedimento de contratar com
a Prefeitura Municipal de Surubim por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

IV — Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a penalidade do ressarcimento a
Administracao pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sangao
aplicada com base no inciso anterior;
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16.2. No processo de aplicagdo de penalidades € assegurado o direito ao contraditério e
a ampla defesa;

16.3. As multas estabelecidas podem ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem
prejuizo das perdas e danos cabiveis, podendo ser descontadas dos pagamentos devidos
a contratada e serdo devolvidas, caso haja deferimento de possivel recurso apresentados
pela contratada;

16.4. Decorridos 60 (sessenta) dias da data de entrega da proposta de preco, sem que
tenha havido convocagado para a contratacao, fica isento o licitante dos compromissos
assumidos quando da apresentacdo da documentacao.

17. DOS RECURSOS

17.1. Dos atos da Administracao e da Comissao de Licitacao decorrentes da aplicacao da
Lei n° 8.666/93, na forma do art. 109, cabera:

| — Recurso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da intimagdo do ato ou da lavratura
da Ata, nos casos de:

a) Habilitacao ou inabilitacdo da licitante;

b) Julgamento das propostas;

¢) Anulacao ou revogacao da licitagao;

d) Indeferimento do pedido de inscricato em registro cadastral, sua alteracao ou
cancelamento;

e) Rescisdo do Contrato, a que se refere o inciso | do art. 79 da Lei n° 8.666/93;

f) Aplicacdo das penas de adverténcia, suspensdo temporaria ou multa;

Il - Representacao, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da intimacdo da decisdo relacionada
com o objeto da licitagdo ou do contrato, de que nao caiba recurso hierarquico;

lll — Pedido de reconsideracao de decisao da Prefeitura Municipal, no caso de declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, no prazo de 10
(dez) dias Uteis da intimacado do ato.

17.2. O recurso previsto nas alineas “a” e “b” do inciso | do item 20.1 tera efeito suspensivo
e sera comunicado as demais empresas licitantes, que poderdo impugna-lo no prazo de
5 (cinco) dias uteis.

17.2.1. O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o
ato ocorrido, a qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminha-lo devidamente informando aquela autoridade. Neste
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caso a decisdao devera ser proferida dentro de 5 (cinco) dias Uteis, contatos do
recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade (§ 4° do artigo 109 da Lein 8.666,
de 1993).

17.3. A intimacao dos atos referidos nas alineas “a”, “b", “c” e “f", do inciso | do item 20.1,
excluindo-se as penas de adverténcia e multa de mora, e no inciso lll, sera feita mediante
publicagdo no quadro de aviso da Prefeitura Municipal de Surubim, salvo para os dos
casos previstos nas alineas “a” e “b” do inciso | do item 20.1, se presentes os licitantes
ou representantes habilitados no ato em que foi adotada a decisao, quando podera ser
feito por comunicacao direta aos interessados e lavrada em Ata.

17.4. Os recursos interpostos fora dos prazos nao serao conhecidos.

18. DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1. Nao serdo permitidos quaisquer adendos, acréscimos, ou retificagdes aos
documentos apds sua apresentacao.

18.2. Nenhuma indenizacdo sera devida aos licitantes pela elaboragdo ou pela
apresentacao de documentacao referente ao presente Edital.

18.3. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, exclui-se o dia de inicio e inclui-
se o dia de vencimento, observando-se que sé se iniciam e vencem os prazos em dia de
expediente normal na Prefeitura Municipal de Surubim.

18.4. A autoridade superior podera revogar a presente licitacdo, por razdes de interesse
publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, falhas insanaveis no Edital, devendo anula-la por
ilegalidade, de oficio ou mediante provocacao de terceiros, nos termos do art. 49 da Lei
n° 8.666, de 1993, ndo cabendo aos licitantes direito a indenizacao.

18.5. No caso de alteracao deste Edital durante o curso do prazo estabelecido para o
recebimento dos documentos de habilitagdo e classificacao, tal prazo sera reaberto,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteracao nao afetar a formulacao das propostas.

18.6. Para dirimir na esfera judicial as questdes oriundas deste Edital, sera competente o
Juizo da Comarca de Surubim - Pernambuco.

18.7. Na hipotese de ndo haver expediente no dia de abertura da presente licitagao, ficara
esta transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo local e horério,
anteriormente estabelecidos.
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18.8. Qualquer duvida porventura existente sobre o disposto no presente Edital podera
ser objeto de consulta, por escrito, dirigida a Comissdao Permanente de Licitacdo da
Prefeitura Municipal de Surubim, localizada na Rua Joao batista, S/N, Bairro Centro,
Cidade de Surubim, Estado de Pernambuco, CEP: 55.750.000, em até trés dias Uteis
anteriores a data de abertura da licitacdo, que serao respondidas, igualmente por escrito,
depois de esgotado o prazo de consulta, por meio de circular encaminhada a todos os
interessados.

18.9. Os recursos eventualmente interpostos serdo dirigidos a Autoridade Superior de
Surubim, por intermédio da Comissdo Permanente de Licitagao.

18.10. Qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar os termos deste Edital por
irregularidade na aplicacdo da lei, até 05 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para
abertura dos envelopes de habilitagdo. (Artigo 41, paragrafo 1° da Lei 8.666/93).

18.11. Decaira do direito de impugnar os termos deste edital a licitante que nado o fizer
até o segundo dia util antes da data fixada para abertura dos envelopes de habilitagao.
(Artigo 41, paragrafo 2° da Lei 8.666/93).

18.12. A impugnacéo feita tempestivamente pela licitante ndo a impedira de participar
do processo licitatério, até o transito em julgado da decisao a ela pertinente. (Artigo 41,
paragrafo 3° da Lei 8.666/93).

18.13. Para facilitar a comunicacao entre a Comissao Permanente de Licitacdo e os
interessados, ao adquirir copia deste edital e seus anexos, os mesmos deverao deixar
registrado o endereco, telefone, nUmero do fax e e-mail para encaminhamento de
qualquer correspondéncia a ele referente, e que se faca necessario.

18.14. Aos licitantes ndo é permitido alegar desconhecer os termos do Edital, devendo
analisar detalhadamente o conteido do mesmo, pois a apresentacdo da proposta de
habilitacao e de preco é prova de conhecimento e aceitacao do seu conteudo.

18.15. Os casos omissos serao resolvidos pelo Presidente da Comissao de Licitacao do

Poder Executivo, com base na Lei 8.666/93.

Surubim, 31 de marco de 2017.

Felipe Moura Camara
Presidente da Comissao Permanente da Licitagao
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ANEXO |

Processo Licitatorio n° 003 / 2017
Tomada de Preco - TP n° 001 / 2017

Projeto Basico do Objeto Licitado

(A,B,CeD)

ANEXO1 - A
PROJETO BASICO PARA A PREFEITURA - PODER EXECUTIVO
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PROCESSO LICITATORIO N° 003/ 2017
TOMADA DE PRECOS N° 001 / 2017

PRESTACAO DE SERVICOS PROFISSIONAIS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE
CONSULTORIA E ASSESSORIA ADMINISTRATIVA E GERENCIAL NAS AREAS
CONTABIL E FINANCEIRA, INCLUINDO SISTEMA DE SOFTWARE EM INTERFACE
GRAFICA.

ESPECIFICACAO DO OBJETO:

Servigos profissionais técnicos especializados de consultoria e assessoria
administrativa e gerencial nas areas contabil e financeira, incluindo sistema informatizado
de contabilidade e orcamento publico com software em interface grafica, com o plano de
contas estabelecido pela Unido e adotado nos érgaos da administracdo direta e indireta
do municipio de Surubim, devidamente estruturado por fontes de recursos, com as
adaptacoes especificas para a Prefeitura Municipal de Surubim, que seja exportavel para
consolidacdo das contas municipais, dos relatdrios fiscais exigidos no art. 50 da Lei
Complementar N° 101, de 2000, assim como para o Sistema de Acompanhamento da
Gestao de Recursos da Sociedade — SAGRES, do TCE-PE.

Além de assessorar os agentes da administragdo, na realizacdo dos
servicos acima, nos setores de Contabilidade e Tesouraria, a empresa a ser contratada
devera disponibilizar softwares de contabilidade e orcamento publico,
responsabilizando-se pelo funcionamento regular e diario desses sistemas, com
acompanhamento de contadores e técnicos em informatica, no minimo 01 (um) dia por
semana e sempre que for necessario ou solicitado pelo Municipio, para manter a
regularidade dos servicos, a partir do inicio do contrato.

Também esta incluido no objeto do contrato a ser firmado, orientacdo
técnica a Administragdo em assuntos de Gestdo Financeira sempre que for solicitado o
comparecimento de consultores e especialistas para sugerir procedimentos, a
Administracao Superior, consoante legislagdo pertinente.

Os servidores municipais dos setores referenciados acima serdo
capacitados pela consultoria para operacao dos sistemas informatizados implantados, de
acordo com as rotinas e processos, de forma regular e rotineira, consoante legislacao
vigente.
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DETALHAMENTO GERAL DO OBJETO:

1 - Orientagao técnica e treinamento de servidores municipais para conhecimento
e realizacao das rotinas e processos necessarios ao funcionamento da contabilidade e da
tesouraria, incluindo:

> Classificagdes orcamentarias de despesas (institucional, funcional, programatica
e natureza de despesa);

Classificacdes orcamentarias de receitas;

Plano de Contas;

Verificacdo do fechamento do diario;

Verificacdo do fechamento do razao;

Processamento e conferéncia de decretos referentes a créditos adicionais
suplementares e especiais;

Verificacao do fechamento de tesouraria;

Emissao de diario e boletim de tesouraria;

Realizacao de conciliagbes de saldos;

Exame de relatdrios contabeis e de execucao orcamentaria;

Registro de recursos provenientes de transferéncias voluntarias;

Procedimentos contabeis, de acordo com a legislacao pertinente;
Monitoramento de programas de trabalho de governo;

Emissao de relatérios gerenciais.

YV VV VYV

VVVVVYVYVY

2 - Concepgao e implantagao de rotinas e processos para execugao dos servicos de
contabilidade e tesouraria, com instrugdes passo a passo de operacao do software com
interface grafica para processamento da execugdo orcamentaria e da contabilidade, nos
sistemas orcamentario, financeiro, patrimonial e compensado, de modo que o software
permita, pelo menos:

| - Emissdo dos livros contabeis: diario e razdo, consoante normas do Conselho
Federal de Contabilidade;

Il - Registrar a execucao orcamentaria, por meio de emissdo, liquidacdo e
pagamento de empenhos de despesa, bem como emitir razéo de empenhos;

lll - Elaboracdo de demonstrativos orcamentarios, financeiros e patrimoniais, bem
como plano de contas;

IV - Elaboragé@o de balangos e balancetes para atendimento de exigéncias legais e
requisitos gerenciais;

V -Registro de lancamentos contabeis, incluindo receitas e despesas nos termos
da legislacao aplicavel;
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VI - Geragao de demonstrativos para elaboracdo de Relatério de Gestdo Fiscal (RGF)
e Relatorio Resumido de Execucdo Orcamentaria (RREO), consoante regulamentagdo da
Secretaria do Tesouro Nacional;

VII- Consolidacdo de dados vindos das entidades de Administracao Indireta para
emissao de demonstracdes com nimeros gerais do Municipio.

3 - Treinamento de pessoal para o processamento da contabilidade, execu¢ao do
orcamento, trabalhos de tesouraria e operacao de software em partidas dobradas, em
versao com banco de dados e interface grafica, compreendendo as fases da despesa
publica de: empenhamento, liquidacdo, pagamento, incorporacdo patrimonial,
processamento do movimento bancario, emissao de cheques e outros.

4 - Depois do pessoal treinado deverao os servicos funcionar regularmente na
Prefeitura, com o novo padrao de qualidade, permanecendo o acompanhamento por
parte da empresa contratada para dar orientacao técnica, por meio de:

v’ Visitas técnicas regulares semanais, seguindo programacdo definida em
contrato;

v' Atendimentos emergenciais a Prefeitura, incluindo suporte de informatica,
sempre que for necessario;

v' Atendimentos na sede da empresa contratada, para orientacdes técnicas
especificas, producdo de trabalhos especiais, treinamentos e seminarios;

v" Respostas de consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de
comunicagao disponiveis, como: e-mail, telefone e “on-line”;

v Producdo de relatorios técnicos e gerenciais para orientagdo da Administracao
Superior.

5 - DETALHAMENTO PONTUAL
5.1. A empresa contratada devera:

a) manter suporte de informatica para atualizacao e manutencgao do software, com
banco de dados e interface grafica, incluindo atendimentos rotineiros e emergenciais,
sempre que a Prefeitura necessitar, durante toda a vigéncia do contrato;

b) realizar treinamento de servidores para implantacdo de dados nos Sistemas de
Auditoria Informatizada do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco, para
transmissao de dados ao TCE nas datas exigidas;
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C) prestar assessoria aos funcionarios da Prefeitura para elaboragdo dos
demonstrativos exigidos pela Resolucao T. C. N° 04/97, de 12 de junho de 1997, do TCE-
PE, bem como escrituracao do Registro de Obras Publicas, instituido pela Resolugdo T. C.
n° 08, de 07 de julho de 1992 e disposi¢cdes da Instrugao Normativa N° 01/92, de 07 de
julho de 1992, do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco e atualizagbes
posteriores;

d) realizar treinamentos especificos para elaboracao de Balancos e Balancetes dos
Sistemas Orcamentario, Financeiro e Patrimonial da Contabilidade, bem como
organizacdo da documentacdo bancaria, decretos e demais demonstrativos que
comprovam a exatiddo do fechamento mensal da contabilidade, necessarios a geracao
das demonstracdes e dos relatérios fiscais;

e) orientacao para elaboracdo do SIOPS (Sistema Informatizado de Orgcamento
Publico de Saude) e repasse dos dados ao Ministério da Saude, relativos a execucao
orcamentaria geral da Prefeitura e em especial das acdes e servigos publicos de saude,
nos prazos estabelecidos em lei, por meio eletrénico, assim como o SIOPE (Sistema de
Orcamento Publico em Educagdo) para o Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas
Educacionais Anisio Teixeira — INEP, do Ministério da Educagdo, para alimentagdo do
CAUCG;

f) prestar orientacdo para gerenciamento dos recursos do FUNDEB, incluindo
prestacao de contas ao Conselho de Controle Social, bem como os demonstrativos de
educacao disciplinados por meio de normas resolutivas do TCE-PE;

g) orientacdo para elaboracdo do SIOPE (Sistema de Orgcamento Publico em
Educacdo) para o Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira
— INEP, do Ministério da Educacao, para alimentagdo do CAUC;

h) orientacdo quanto a aplicagdo de recursos proprios em educagao e saude;

i) orientacdo para recolhimento de contribuicGes previdenciarias aos regimes de
previdéncia (RGPS e RPPS);

j) orientacao para a correta reten¢do de tributos na fonte, quando do pagamento
de despesas aos credores;

k) orientacdo geral para adogdo de critérios e procedimentos para registros da
arrecadacao de receitas e realizagdo de despesas, consoante legislagao vigente;
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[) orientacao para repasse de dados consolidados da prestacdo de contas ao
Tesouro Nacional e ao Governo do Estado, nos termos da Lei Complementar n® 101/2000
e regulamentacao especifica:

m) orientacao para repasse de dados ao SISTN (RREO, RGF e Prestacao de Contas),
inclusive por meio da Internet, via Caixa Econdmica Federal, para alimentacdo do CAUC;

n) acompanhamento durante a inspecao dos técnicos e auditores do Tribunal de
Contas do Estado de Pernambuco, para prestar informagdes e orientar a equipe da
Prefeitura para atendimento adequado ao Controle Externo, de acordo com as
disposicdes legais vigentes;

o) monitoramento diario de publicacdes relacionadas com as prestagdes de contas
da Prefeitura junto ao Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco, inclusive pautas de
sessOes de interesse da Administracdo e sugerir as providéncias necessarias;

p) elaboracdo da prestacdo de contas anual do Municipio, consoante legislacdo
especifica e instruida com relatérios de gestdo e outros instrumentos necessarios,
consoante Resolucao especifica do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco e
atualizagOes posteriores;

g) orientagdo para elaboracdo de Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios
Federais — DCTF;

r) orientacdo para elaboracao de projetos de lei relacionados as areas financeiras e
administrativas, quando necessario;

s) orientacdo para gerenciamento orcamentario, incluindo abertura de créditos
adicionais, de acordo com a legislacao aplicavel;

t) orientagdo para a elaboragdo de programacao financeira destinada ao equilibrio
das contas publicas;

u) apoio contabil para elaboragdo das demonstracbes que serdo feitas em
audiéncias publicas quadrimestrais;

v) orientacdo para gestdo de convénios e prestagdo de contas de recursos
transferidos;

x) Disponibilizacdo de dados para atender a Lei n® 12.527/2011 (LAl — Lei de Acesso
a Informacao) e portal da transparéncia;
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z) Orientagdes quanto ao correto registro e a manuten¢do do patriménio dos
6rgaos publicos.

6 - DO PRAZO/ ESTIMATIVA DE CUSTO E CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1. O servigo, objeto deste projeto, tera o prazo de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado anualmente, respeitado o limite de duragao consignado no inciso I, do caput
do art. 57 da Lei Federal n° 8.666/93 e atualizacdes posteriores;

6.2. O custo maximo pelo servico esta estimado no valor limite mensal de R$
7.500,00 (sete mil e quinhentos reais).

6.2.1. Para efeito de pagamento, considera-se o valor da mensalidade, admitindo-
se que, no més da elaboracao da Prestacdo de Contas Geral do Municipio, exercicio
anterior, seja cobrada parcela adicional, em funcdao dos custos, carga de trabalho e
encargos adicionais demandados para elaboracao do referido instrumento;

6.2.1.1 Admite-se também Parcela adicional de mesmo valor da mensalidade da
Prefeitura, no més de Elaboracdo da proposta orcamentaria para exercicio seguinte,
compativel com o planejamento estabelecido e os programas de governo constantes do
PPA.

7 - JUSTIFICATIVA

O presente projeto basico tem por finalidade estabelecer condi¢des para melhorar
o desempenho da Gestdao Governamental no Municipio, para adequacdo da
Administracdo Municipal as atuais exigéncias impostas. Especialmente quanto ao
planejamento, a transparéncia, ao controle e a responsabiliza¢do dos gestores, que exige
assessoria especializada, com equipes especializadas para analisar a situacao existente e
conceber programa de revisdo de processos e rotinas do setor contabil e financeiro, que
responda com rapidez aos novos requisitos de uma gestao voltada para resultados.

E necessario, por conseguinte, que haja modernizacdo nos sistemas e processos de
trabalho, onde as informacgdes exigidas pela legislacdo e necessarias ao gerenciamento
possam fluir com rapidez e de forma sistematica, tanto para direcionar o foco da gestao
para resultados, como para atender aos controles interno, externo e social.

Surubim, 13 de marco de 2017.
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EDUARDO BARROS CAVALCANTI
Secretaria de Financas
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ANEXO
PROJETO BASICO I - A

CRONOGRAMA DE VISITAS TECNICA NA EXECUCAO DOS SERVICOS DE
ASSESSORIA A PREFEITURA MUNICIPAL DE SURUBIM

MES

1 — Durante o més 1, uma visita por semana de um profissional
2 - Durante o més 2, uma visita por semana de um profissional
3 — Durante o més 3, uma visita por semana de um profissional
4 - Durante o més 4, uma visita por semana de um profissional
5 - Durante o més 5, uma visita por semana de um profissional
6 - Durante o més 6, uma visita por semana de um profissional
7 - Durante o més 7, uma visita por semana de um profissional
8 - Durante o més 8, uma visita por semana de um profissional
9 - Durante o més 9, uma visita por semana de um profissional
10 — Durante o més 10, uma visita por semana de um

profissional.
11 - Durante o més 11, uma visita por semana de um
profissional.
12 - Durante o més 12, uma visita por semana de um
profissional.

Surubim, 14 de marco de 2017.

EDUARDO BARROS CAVALCANTI
Secretaria de Financas
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ANEXO 1 -B
PROJETO BASICO PARA O FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE - FMS

PROCESSO LICITATORIO N° 003/2017
TOMADA DE PRECOS N° 001/2017

PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS DE
CONSULTORIA E ASSESSORIA ADMINISTRATIVA E GERENCIAL NAS AREAS
CONTABIL E FINANCEIRA, INCLUINDO O SISTEMA DE SOFTWARE EM INTERFACE
GRAFICA.

ESPECIFICACAO DO OBJETO:

Servigos profissionais técnicos especializados de consultoria e assessoria
administrativa e gerencial nas areas contabil e financeira, incluindo sistema informatizado
de contabilidade e orcamento publico com software em interface grafica, com o plano de
contas estabelecido pela Unido e adotado nos érgdos da administragdo direta e indireta
do Municipio de Surubim, devidamente estruturado por fontes de recursos, com as
adaptacdes especificas para o Fundo Municipal de Salude, que seja exportavel para
consolidagdo das contas municipais, dos relatorios fiscais exigidos no art. 50 da lei
complementar N° 101, DE 2000, assim como para o Sistema de Acompanhamento da
Gestao de Recursos da Sociedade — SAGRES, do TCE-PE.

Além de assessorar os agentes da administracdo, na realizacdo dos
servicos acima, nos setores de Contabilidade e Tesouraria do Fundo Municipal de Saude,
a empresa a ser contratada devera disponibilizar softwares de contabilidade e orcamento
publico, responsabilizando-se pelo funcionamento regular e diario desses sistemas, com
acompanhamento de contadores e técnicos em informéatica no minimo 01 (um) dia por
semana e sempre que for necessario ou solicitado pelo Gestor do Fundo de Saude, para
manter a regularidade dos servicos, a partir do inicio do contrato.

Também esta incluido no objeto do contrato a ser firmado, orientacdo
técnica a Administragdo em assuntos de Gestdo Financeira sempre que for solicitado o
comparecimento de consultores e especialistas para sugerir procedimentos, e producao
de relatorios gerenciais, exigidos por Lei.

Os servidores municipais, dos setores referenciados acima, serao
capacitados pela consultoria para operacao dos sistemas informatizados implantados, de
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acordo com as rotinas e processos, de forma regular e rotineira, consoante legislagao
vigente.

DETALHAMENTO GERAL DO OBJETO:

1 — Orientacado técnica e treinamento de servidores das areas contabil e financeira
do Fundo Municipal de Saude, para conhecimento e realizagdo das rotinas e processos
necessarios ao funcionamento da contabilidade e da tesouraria dos referidos 6rgaos,
incluindo:

> Classificagdes orcamentarias de despesas (institucional, funcional, programatica
e natureza de despesa);

Classificacdes orcamentarias de receitas;

Plano de Contas;

Verificacdo do fechamento do diario;

Verificacdo do fechamento do razao;

Processar e conferir decretos referentes a créditos adicionais suplementares e
especiais;

Verificacao do fechamento de tesouraria;

Emissao de diario e boletim de tesouraria;

Realizacao de conciliagbes de saldos;

Exame de relatdrios contabeis e de execucao orcamentaria;

Registro de recursos provenientes de transferéncias voluntarias;

Procedimentos contabeis, de acordo com a legislacao pertinente;
Monitoramento de programas de trabalho de governo vinculados a salude;
Emissao de relatérios gerenciais.

YV VV VYV

VVVVVYVYYVY

2 — Concepcao e implantagao de rotinas e processos para execugao dos servigos de
contabilidade e tesouraria, com instrucdes passo a passo de operacao do software com
interface gréafica para processamento da execugdo orcamentaria e da contabilidade, nos
sistemas orcamentario, financeiro, patrimonial e compensado, de modo que o software
permita, pelo menos:

| - Emissdo dos livros contabeis: diario e razao, consoante normas do Conselho
Federal de Contabilidade;

Il - Registrar a execugdo orgcamentaria, por meio de emissao, liquidacao e
pagamento de empenhos de despesa, bem como emitir razdo de empenhos;

lll - Elaboracdo de demonstrativos orcamentarios, financeiros e patrimoniais, bem
como plano de contas;

IV - Elaboracdo de balangos e balancetes para atendimento de exigéncias legais e
requisitos gerenciais;
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V - Registro de langamentos contabeis, incluindo receitas e despesas nos termos
da legislacao aplicavel;

3 — Treinamento de pessoal para o processamento da contabilidade, execucao do
orcamento, trabalhos de tesouraria e operagdo de software em partidas dobradas, em
versao com banco de dados e interface grafica, compreendendo as fases da despesa
publica de: empenhamento, liquidacdo, pagamento, incorporacao patrimonial,
processamento da movimentacdo bancaria, emissao de cheques e outros.

4 — Depois do pessoal treinado deverdo os servi¢os funcionar regularmente no
Fundo Municipal de Saude, com o novo padrao de qualidade, permanecendo o
acompanhamento por parte da empresa contratada para dar orientacdo técnica, por
meio de:

v’ Visitas técnicas regulares semanais, seguindo programacao definida em
contrato;

v' Atendimentos emergenciais, ao Fundo Municipal de Saudde de Surubim,
incluindo suporte de informatica, sempre que for necessario;

v' Atendimentos na sede da empresa contratada, para orientacdes técnicas
especificas, producdo de trabalhos especiais, treinamentos e seminarios;

v" Respostas de consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de
comunicagao disponiveis, como: e-mail, telefone e “on-line”;

v Producdo de relatorios técnicos e gerenciais para orientagdo da Administracao
Superior.

5 - DETALHAMENTO PONTUAL
5.1. A empresa contratada devera:

a) Manter suporte de informatica para atualizacdo e manutencao do software, com
banco de dados e interface grafica, incluindo atendimentos rotineiros e emergenciais,
sempre que o Fundo Municipal de Saude necessitar, durante toda a vigéncia do contrato;

b) Realizar treinamento de servidores para implantacao de dados nos Sistemas de
Auditoria Informatizada do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco, para
transmissao de dados ao TCE nas datas exigidas;

) Realizar treinamentos especificos para elaboracao de Balancos e Balancetes dos
Sistemas Orcamentario, Financeiro e Patrimonial da Contabilidade, bem como
organizacdo da documentacao bancaria, e demais demonstrativos que comprovam a
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exatiddo do fechamento mensal da contabilidade, necessarios a geracao das
demonstracdes e dos relatérios fiscais;

d) Orientacdo para elaboragdo do SIOPS (Sistema Informatizado de Orcamento
Publico de Saude) e repasse dos dados ao Ministério da Saude, relativos a execugao
orcamentaria geral da Prefeitura e em especial das acdes e servigos publicos de saude,
nos prazos estabelecidos em lei, por meio eletrénico, para alimentacao do CAUGC;

e) orientagdo quanto a aplicacao de recursos proprios em saude;

f) Orientacao para a correta retencdo de tributos na fonte, quando do pagamento
de despesas aos credores;

g) Acompanhamento durante a inspe¢do dos técnicos e auditores do Tribunal de
Contas do Estado de Pernambuco, para prestar informacdes e orientar a equipe do FMS
no atendimento adequado ao Controle Externo, de acordo com as disposi¢des legais
vigentes;

h) Monitoramento diario de publicacbes relacionadas com as prestacdes de contas
do FMS junto ao Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco, inclusive pautas de
sessOes de interesse da Administracdo e sugerir as providéncias necessarias;

i) Elaboracdo da prestacao de contas anual do FMS do Municipio, consoante
legislacdo especifica e instruida com relatérios de gestdo e outros instrumentos
necessarios, consoante Resolucdo especifica do Tribunal de Contas do Estado de
Pernambuco e atualiza¢des posteriores;

j) Orientacdo para gestdao de convénios e prestacdo de contas de recursos
transferidos ao FMS.

6 - DO PRAZO/ ESTIMATIVA DE CUSTO E CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1. O servigo, objeto deste projeto, tera o prazo de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado anualmente, respeitado o limite de duragdo consignado no inciso I, do caput

do art. 57 da Lei Federal n° 8.666/93 e atualizacOes posteriores;

6.2. O custo pelo servigo esta estimado no valor limite mensal de R$ 3.500,00 (trés
mil e quinhentos reais).

6.2.1. Para efeito de pagamento, considera-se o valor da mensalidade, admitindo-
se que, no més da elaboragdo da Prestagdo de Contas do FMS do exercicio anterior, seja
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cobrada parcela adicional, em fungdo dos custos, carga de trabalho e encargos adicionais
demandados para elaboracao do referido instrumento;

6.2.1.1 Admite-se também Parcela adicional de mesmo valor da mensalidade do
FMS, no més de Elaboragdo da proposta orcamentaria para exercicio seguinte,
compativel com o planejamento estabelecido e os programas de governo constantes do
PPA;

7 - JUSTIFICATIVA

O presente projeto basico tem por finalidade estabelecer condi¢des para
melhorar o desempenho da Gestdo e Controle Financeiro do Fundo Municipal de Saude,
para adequagdo da Administracdo Municipal as atuais exigéncias impostas.
Especialmente quanto ao planejamento, a transparéncia, ao controle e a
responsabilizacdo dos gestores, que exige assessoria de nivel altamente especializado,
que tenha equipes especializadas para analisar a situagao existente e conceber programa
de revisdo de processos e rotinas do setor contabil e financeiro, que responda com
rapidez aos novos requisitos de uma gestao voltada para resultados.

E necessario, por conseguinte, que haja modernizacdo nos sistemas e
processos de trabalho, onde as informacgdes exigidas pela legislagdo e necessarias ao
gerenciamento possam fluir com rapidez e de forma sistematica, tanto para direcionar o
foco da gestdo para resultados, como para atender aos controles interno, externo e
social.

Surubim, 14 de marco de 2017.

SEVERINO AGUINAILDO DE LIMA
Secretario Municipal de Saude
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ANEXO
PROJETO BASICO | - B

CRONOGRAMA DE VISITAS TECNICA NA EXECUGCAO DOS SERVICOS DE
ASSESSORIA AO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

MES

1 — Durante o més 1, uma visita por semana de um profissional
2 - Durante o més 2, uma visita por semana de um profissional
3 — Durante o més 3, uma visita por semana de um profissional
4 - Durante o més 4, uma visita por semana de um profissional
5 - Durante o més 5, uma visita por semana de um profissional
6 - Durante o més 6, uma visita por semana de um profissional
7 - Durante o més 7, uma visita por semana de um profissional
8 - Durante o més 8, uma visita por semana de um profissional
9 - Durante o més 9, uma visita por semana de um profissional
10 — Durante o més 10, uma visita por semana de um

profissional.
11 - Durante o més 11, uma visita por semana de um
profissional.
12 - Durante o més 12, uma visita por semana de um
profissional.

Surubim, 13 de marco de 2017.

SEVERINO AGUINAILDO DE LIMA
Secretario Municipal de Saude



Prefeitura Municipal de Surubim

Comissdo Permanente de Licitagédo - CPL

ANEXO 1 -C

PROJETO BASICO PARA FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

PROCESSO LICITATORIO N° 003 / 2017
TOMADA DE PRECOS N° 001 / 2017

PRESTACAO DE SERVICOS PROFISSIONAIS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE
CONSULTORIA E ASSESSORIA ADMINISTRATIVA E GERENCIAL NAS AREAS
CONTABIL E FINANCEIRA, INCLUINDO SISTEMA DE SOFTWARE EM INTERFACE
GRAFICA.

ESPECIFICACAO DO OBJETO:

Servigos profissionais técnicos especializados de consultoria e assessoria
administrativa e gerencial nas areas contabil e financeira, incluindo sistema informatizado
de contabilidade e orcamento publico com software em interface grafica, com o plano de
contas estabelecido pela Unido e adotado nos érgdos da administragdo direta e indireta
do Fundo Municipal de Assisténcia Social de Surubim, devidamente estruturado por
fontes de recursos, com as adaptacOes especificas que sejam exportavel para
consolidagdo das contas municipais, dos relatorios fiscais exigidos no art. 50 da lei
complementar N° 101, DE 2000, assim como para o Sistema de Acompanhamento da
Gestao de Recursos da Sociedade — SAGRES, do TCE-PE.

Os servicos técnicos profissionais especializados de consultoria e
assessoria administrativa e gerencial nas areas contabil, fiscal e financeira, utilizando
sistemas informatizados de contabilidade e orcamento publico, para registro e
monitoramento da execugdo orcamentaria, processamento da movimentacao financeira
e patrimonial do Fundo Municipal de Assisténcia Social, com atualizacdo de processos e
treinamento de servidores, obedecendo a legislacdo vigente e a regulamentagdo da
Secretaria do Tesouro Nacional (STN) e disposi¢cdes do Conselho Federal de Contabilidade
(CFQ).

DETALHAMENTO DOS SERVICOS PARA O FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA
SOCIAL

1 — Concepgao e implantacao de rotinas e processos para execucao dos servicos de
contabilidade e tesouraria, com instrugdes passo a passo, inclusive implantacdao de
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software com interface grafica para processamento da execugdo orcamentaria e de
contabilidade, nos sistemas orcamentarios, financeiro, patrimonial e compensado, em
partidas dobradas, incluido emissao dos livros contabeis: diario e razdo emissao,
liquidacao e pagamento de empenhos de despesa, bem como arrecadacao de receitas,
de acordo com a Lei Federal n°® 4.320/64 e Lei Complementar n® 101/2000 de Fundo
Municipal de Assisténcia Social;

2 — Software que for instalado no Fundo Municipal de Assisténcia Social, também devera
processar o movimento financeiro da Tesouraria, incluindo caixa e todas as contas
bancarias, bem como emitir boletim de tesouraria, relacgdo de pagamentos e
recebimentos diarios e cheques emitidos;

3 — A orientacdo técnica devera ser feita diretamente, por meio de visitas regulares e
emergenciais ao Fundo Municipal de Assisténcia Social; atendimentos de consultas;
atendimento por e-mail; atendimento “on-line” e por telefone.

4 — Assessoria para elaboracao de Balangos e Balancetes dos Sistemas Orgcamentarios,
Financeiro e Patrimonial da Contabilidade, bem como organizagao da documentagao
bancaria, decretos e demais demonstrativos que comprovam a exatiddo do fechamento
mensal da contabilidade, que sdao exigidos pelo TCE, para envio mensal a Inspetoria do
Tribunal de Contas, depois de conferidos e assinados pelo Contador.

5 — Orientacdo para elabora¢do da proposta orcamentaria para o exercicio seguinte,
compativel com o planejamento estabelecido e os programas de governo constantes do
PPA;

6 — Elaboracao da prestacao de contas anual do Fundo Municipal de Assisténcia Social,
consoante legislacdo especifica e instruida com relatérios de gestdo e outros
instrumentos necessarios;

7 - Orientacdo para gerenciamento orcamentario, incluindo abertura de créditos
adicionais, de acordo com a legislacdo aplicavel;

8 - Treinamento de pessoal para processamento da contabilidade, execucao do
orcamento, trabalhos de tesouraria e operacdo de software em partidas dobradas, em
versao com bancos de dados e interface grafica, compreendendo as fases da despesa
publica de: empenhamento, liquidacdo, pagamento, incorporacdo patrimonial,
processamento bancario, emissao de cheques e outros.

9 — Depois do pessoal treinado deverao os servicos funcionar regularmente no Fundo
Municipal de Assisténcia Social, com o novo padrao de qualidade, permanecendo por
parte da empresa contratada para dar orientacao técnica, por meio de:
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Visitas técnicas regulares, seguindo a programacao definida em contrato;
Atendimentos emergenciais ao FMAS, incluindo suporte de informatica, sempre
que for necessario;

Atendimento na sede da empresa contratada, para orientagdes técnicas
especificas, producdo de trabalhos especiais, treinamentos e seminarios;

Resposta de consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de
comunicacao disponiveis, como: e-mail, telefone e “on-line".

DETALHAMENTO ESPECIFICO

a)

b)

Manter suporte de informatica para atualizagdo e manutencao do software, com
banco de dados e interface grafica, incluindo atendimentos rotineiros e
emergenciais, sempre que a Administracdo do FMAS necessitar, durante toda a
vigéncia do contrato;

Realizar treinamento de servidores para implantacao de dados nos Sistemas de
Auditoria Sistematizada do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco, para
transmissao de dados ao TCE nas datas exigidas;

Realizar treinamentos especificos para elaboracdo de Balancos e Balancetes dos
sistemas Orcamentarios, financeiro e Patrimonial da Contabilidade, bem como
organizacdo da documentacao bancaria, decretos e demais demonstrativos que
comprovam a exatiddo do fechamento mensal da contabilidade, necessarios a
geragao das demonstracdes e dos relatorios fiscais;

DO PRAZO/ ESTIMATIVA DE CUSTO E CONDICOES DE PAGAMENTO

a)

b)

O servico, objeto deste projeto, tera o prazo de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogada anualmente, respeitado o limite de duracéo consignado no inciso Il
do caput do art. 57 da Lei Federal n’ 8.666/93 e atualizagOes posteriores;

O custo pelo servico esta estimado no valor limite mensal de R$ 3.500,00 (trés
mil e quinhentos reais);

Para efeito de pagamento, considera-se o valor da mensalidade, admitindo-se que,
no més da elaboracdo da Prestacdo de Contas Geral do Fundo Municipal de
Assisténcia Social, exercicio anterior, seja cobrada parcela adicional, em funcdo dos
custos, carga de trabalho e encargos adicionais demandados para elaboragdo do
referido instrumento;
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d) Admite-se também Parcela adicional de mesmo valor da mensalidade do Fundo
Municipal de Assisténcia Social, no més de Elaboracdo da proposta orcamentaria
para exercicio seguinte, compativel com o planejamento estabelecido e os
programas de governo constantes do PPA.

CONCLUSAO

O presente projeto basico tem por finalidade estabelecer condi¢des para melhorar o
desempenho da Gestao Governamental no Municipio, para adequacao da Administracao
Municipal as atuais exigéncias impostas. Especialmente quanto ao planejamento, a
transparéncia, ao controle e a responsabilizagdo dos gestores, que exige assessoria
especializada, com equipes especializadas para analisar a situacao existente e conceber
programa de revisdo de processos e rotinas do setor contabil e financeiro, que responda
com rapidez aos novos requisitos de uma gestao voltada para resultados.

E necessario, por conseguinte, que haja modernizacdo nos sistemas e processos de
trabalho, onde as informacdes exigidas pela legislacdo e necessarias ao gerenciamento
possam fluir com rapidez e de forma sistematica, tanto para direcionar o foco da gestao
para resultados, como para atender aos controles interno, externo e social.

Surubim, 14 de marco de 2017.

PENELOPE REGINA SILVA DE ANDRADE
Secretaria de Assisténcia Social e Direitos Humanos
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ANEXO
PROJETO BASICO I - C

CRONOGRAMA DE VISITAS TECNICA NA EXECUCAO DOS SERVICOS DE
ASSESSORIA AO FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

MES

1 — Durante o més 1, uma visita por semana de um profissional
2 - Durante o més 2, uma visita por semana de um profissional
3 —Durante o més 3, uma visita por semana de um profissional
4 - Durante o més 4, uma visita por semana de um profissional
5 - Durante o més 5, uma visita por semana de um profissional
6 - Durante o més 6, uma visita por semana de um profissional
7 - Durante o més 7, uma visita por semana de um profissional
8 - Durante o més 8, uma visita por semana de um profissional
9 - Durante o més 9, uma visita por semana de um profissional
10 — Durante o més 10, uma visita por semana de um

profissional.
11 - Durante o més 11, uma visita por semana de um
profissional.
12 - Durante o més 12, uma visita por semana de um
profissional.

Surubim, 13 de marco de 2017.

PENELOPE REGINA SILVA DE ANDRADE
Secretaria de Assisténcia Social e Direitos Humanos
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ANEXO Il

Processo Licitatorio n° 003/2017
Tomada de Preco - TP n° 001/ 2017

Minuta de Contrato

(A,B,CeD)

Anexo Il - A
Processo Licitatéorio n° 003 / 2017
Tomada de Preco - TP n° 001 / 2017

Minuta do Contrato

Minuta do contrato firmado entre a Prefeitura
Municipal de Surubim, e (empresa, firma individual ou
profissional especializado)
referente a prestacao de servico de assessoria contabll
ao Poder Executivo.

Contrato de prestacdo de servicos que firmam, como CONTRATANTE, o MUNICIPIO DE
SURUBIM, pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNPJ sob o n.° 11.361.862/0001-
66, com sede na Rua Jodo Batista, n.°80, Centro, nesta cidade, neste ato representado
legalmente por sua Prefeita, Ana Célia Cabral de Farias, brasileira, casada, inscrito no RG
sob o n° 1.657.754 SSP/PE e CPF sob o n°® 268.264.454-68, residente e domiciliado no
Municipio, doravante designada simplesmente Contratante e a Empresa
, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n° ,

com sede a , neste ato representado pelo(a) Sr(a).
(nacionalidade, estado civil, profissdo), portador da Cédula de RG sob o n° -
, € CPF sob o n° , neste instrumento designado por Contratada,

considerando o disposto na Lei n° 8.666, de 21.06.1993, e a homologacado do Processo
Licitatério n°® 001/2014, Tomada de Preco n° 001/2014, o Contratante e a Contratada
mediante Clausulas e Condic¢Ses seguintes, firmam o presente instrumento contratual.

Do Fundamento Legal

Clausula Primeira — O presente instrumento é decorrente da autorizagao legal para a
contratacao disposta nos Artigos 60 a 80 da Lei Federal n° 8.666/93, e suas alteracoes
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posteriores, pelos preceitos de Direito Publico, aplicando-se lhe supletivamente os
principios da teoria geral dos contratos e disposi¢des de Direito Privado e o disposto no
Processo Licitatorio N° 003/2017, Tomada de Precos n° 001/2017 e seus Anexos, € a
proposta de preco apresentada pela contratada que fazem parte integrante deste
contrato.

Do Objeto

Clausula Segunda - Constitui o0 objeto da presente licitagdo é a escolha da proposta mais
vantajosa para contratacdo da prestacao de servicos profissionais técnicos especializados
de consultoria e assessoria administrativa e gerencial nas areas contabil e financeira,
incluindo sistema informatizado de contabilidade e orcamento publico com software em
interface grafica, com o plano de contas estabelecido pela Unido e adotado nos 6rgaos
da administracdo direta e indireta do Municipio de Surubim, conforme Projeto Basico
ANEXO | - A, para a Prefeitura Municipal de Surubim.

Da Prestacao dos Servicos

Clausula Terceira — A contratada devera realizar os servicos na sede da Prefeitura
Municipal de Surubim ou em outro local em que a contratada exerca suas atividades
laborais, preferencialmente no periodo de funcionamento da Prefeitura.

Clausula Quarta - A contratada devera realizar acompanhamento com os profissionais
técnicos da area do objeto contratual, pelo menos 1 (um) dia por semana, e sempre que
for solicitado pela Prefeitura Municipal, além de manter servico de atendimento por
telefone ou meio eletronico, para manutencgdo regular das atividades desenvolvidas.

Paragrafo Primeiro — A execucao das atividades contratadas devera ser efetuada com
estrita observancia as exigéncias estabelecidas no Edital da Tomada de Precos 001/2017
e seus anexos, bem como na legislacdo inerente a matéria e a proposta de preco
apresentada pelo licitante adjudicado.

Dos Recursos Financeiros e Dotacao Orcamentaria

Clausula Quinta - As despesas do contrato decorrente desta licitacdo correrao por conta
dos recursos financeiros consignados no Orcamento da Prefeitura Municipal de Surubim,
para o exercicio de 2017.

Unidade Gestora: 02 01 — Prefeitura Municipal de Surubim
Orgao Orcamentario: 020103 - Secretaria de Financas
Unidade Orcamentaria: 020103 — Secretaria de Financas
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Funcao: 04 — Administracao

Subfuncgao: 04 122 — Administracdo Geral

Programa: 04 122 0406 — Gestao da Secretaria de Finangas

Acdo: 04 122 0406 0255 0000 — Manutengdo das Atividades Gerais da Secretaria de Financas e de
Suas Unidades

Dotacao: 101 — 3.3.90.35.00 — Servicos de Consultoria

Fonte de recursos: 110.000 — Recurso Proprio

Do Preco e Condicoes de Pagamento

Clausula Sexta - Pela execucdo dos servicos contratados, a Contratante pagara a

Contratada a importancia mensal de R$ . ( reais), em moeda
corrente, através de cheque nominal ou depto em conta corrente da CONTRATADA,
Banco , Agéncia n° , Conta Corrente n° , No prazo de até 5

(cinco) dias ap6s o més que foi realizada a prestacdo dos servigos nos valores abaixo
descritos.

Paragrafo Primeiro — O valor global do contrato é de R$ i ( reais),
estando inclusas as duas parcelas extras no mesmo valor da mensal, referente a
elaboracao da proposta orcamentaria e prestacao de contas do exercicio, em funcao dos
custos e carga de servico extra realizado para execucao das atividades adicionais.

Paragrafo Segundo — Todos os tributos incidentes sobre a prestacao dos servicos
contratados serdao de responsabilidade da contratada, bem como as despesas com
treinamento, deslocamentos, refeicdes, locacdo de sistemas de informatica, e todos os
insumos necessarios ao desenvolvimento dos servicos contratados.

Paragrafo Terceiro — Se o pagamento nao for efetuado no prazo fixado, o valor sera
atualizado financeiramente até a data do efetivo pagamento, calculada “pro rata die” pelo
indice estabelecido pelo Governo Federal.

Paragrafo Quarto — Nao sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto
houver pendéncia de liquidacdo da obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual.

Paragrafo Quinto — A CONTRATANTE se reserva o direito de exigir da CONTRATADA, a
comprovacao de quitagdo das obrigacSes trabalhistas e previdenciarias e com as

Fazendas Federal, Estadual e Municipal.

Da Vigéncia
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Clausula Sétima - O prazo para execucao do contrato sera de 12 (doze) meses, tendo
inicio em ___de de 2017 e termo final em de de 20___, ndo sofrendo
reajuste durante este periodo, mas podendo ser renovado por iguais e sucessivos
periodos na forma do art. 57, inciso Il da Lei 8.666/93.

Do Reajuste

Clausula Oitava - Apds o periodo estabelecido na Clausula anterior, caso seja prorrogado
0 prazo, o prego contratado sera reajustado pelo indice IGPM da Fundagado Getulio Vargas
- FGV

Da Rescisao

Clausula Nona - A Contratante podera rescindir o presente contrato independente de
qualquer interpelacao judicial e de pagamento de indenizagao se a Contratada deixar de
cumprir as obriga¢des que lhe sdo atribuidas neste instrumento e no Edital da Tomada
de Precos 002/2017 e seus anexos, além do nao cumprimento das clausulas contratuais,
podera ser rescindido nos casos e modalidades previstas nos art. 77 a 80 da lei 866/93,
salvaguardados o interesse publicos e os direitos da contratada

Clausula Dez - Além dos casos previstos em lei, constitui motivo para resciséo do
presente contrato, independente de interpelacao judicial ou extrajudicial, sem direito a
Contratada a qualquer indenizagao:

a) Inexecucao dos servigos de forma parcial ou total por parte da Contratada;
b) A transferéncia a terceiros, no todo ou em parte, os servigos objeto do contrato;

c¢) Declaracdo de inidonea para licitar ou contratar com a Administracao Publica
Municipal;

d) A insatisfacdo da Contratante em relacdo a qualidade de atendimento e execucao dos
servicos realizados pela Contratada, mediante comunicacao prévia de 15 (quinze) dias.

Das Penalidades

Clausula Onze - As penalidades a serem aplicadas em caso de descumprimento das
obrigacbes pela Contratada sdo as previstas no capitulo IV, art. 87, da Lei n.° 8.666/93,
por infragdo de qualquer clausula ou condicao contratual, e pela inexecugao parcial ou
total do contrato, ou atraso injustificado na sua execucdo e ficara sujeita as seguintes
penalidades, garantida a prévia defesa, pela inexecugao total ou parcial do contrato:
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| — Adverténcia
[l — Multas

a) Por descumprimento dos prazos previstos neste Edital, a contratada estara
sujeita @ multa no valor de 0,1% (um décimo por cento) do valor global do
contrato por més de atraso ou inexecugao dos servicos;

b) Multa no valor de 2% (dois por cento) do valor total do contrato por infracdo a
qualquer cladusula ou condi¢do do contrato, e nao alcancada pelo inciso
anterior, aplicada em dobro na reincidéncia, que devera ser recolhida na
agéncia bancaria em que o Poder Legislativo tiver conta corrente.

lll - Suspensao temporaria de participacdao em licitacdo e impedimento de contratar com
a Prefeitura Municipal de Surubim por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

IV — Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a penalidade do ressarcimento a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sancgdo
aplicada com base no inciso anterior.

Paragrafo primeiro — No processo de aplicacao de penalidades é assegurado o direito
ao contraditério e a ampla defesa;

Paragrafo segundo - As multas estabelecidas podem ser aplicadas, isolada ou
cumulativamente, sem prejuizo das perdas e danos cabiveis, podendo ser descontadas
dos pagamentos devidos a contratada e serdo devolvidas, caso haja deferimento de
possivel recurso apresentados pela contratada;

Clausula Doze - Das Obrigacoes da Contratada

Sao obrigagoes da Contratada:

a) Realizar a conversdao de dados do sistema atualmente utilizado pela Prefeitura
Municipal de Surubim, com o resgate das informacdes armazenadas no banco de dados,
possibilitando que as mesmas sejam inseridas na base de dados do novo sistema
operacional, caso o sistema seja de origem diferente do que sera utilizado pela
contratada;
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b) Orientar as corretas rotinas de escrituracdes contabeis, orcamentarias e lancamentos
proprios da Administragdo Publica;

¢) Orientar os servicos técnicos especializados inerentes a atividade de contabilidade,
orcamento e gestdo publica, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de
Surubim;

d) Assumir todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
resultantes da execucao do contrato;

e) Orientar as corretas rotinas de escrituracdes contabeis, orcamentarias e lancamentos
proprios da Administragdo Publica;

f) Prestar os servicos contratados com qualidade, na forma e quantitativos definidos no
contrato e Projeto Basico da Tomada de Precos 002/2017;

g) Executar os servigos com pessoal habilitado na quantidade necessaria, sendo que o
responsavel técnico somente podera ser substituido quando autorizado pela

Administracao da Prefeitura Municipal de Surubim;

h) Sujeitar-se as obrigacSes e responsabilidades estabelecidas nos artigos 66 a 76 da Lei
n° 8.666/93;

i) Executar os servicos definidos neste contrato e no termo de referéncia da Tomada de
Precos n° 001/2013, desempenhando as atividades conforme as especificacbes e
guantitativos contratados.

Clausula Treze — Das Obriga¢oes do Contratante

Sao obriga¢oes da Contratante:

a) Permitir acesso aos locais e equipamentos da Administracdo Publica para execucao
dos servicos contratados, bem como fornecer informacdes e documentos solicitados pela

Contratada;

b) Indicar os Servidores responsaveis que receberao treinamento para execugao dos
servicos com orientagdo e supervisao do pessoal técnico da Contratada;

) Realizar o pagamento dos servigos, conforme o estabelecido no contrato e na Tomada
de Precos n° 001/2014;

d) Fiscalizar os servicos e supervisionar a execugao das atividades contratadas.
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Da Publicidade

Clausula Quatorze - O presente instrumento devera ser publicado no Quadro de Avisos
da Prefeitura Municipal, no prazo de 10 (dez) dias, contados da data de sua assinatura.

Do Foro

Clausula Quinze - Fica eleito o Foro da Comarca de Surubim, Estado de Pernambuco,
com a renuncia de qualquer outro por mais privilegiado que seja, para nele serem
dirimidas as questdes porventura resultantes deste contrato.

E, por assim haverem ajustado, as partes assinam este contrato, em 03 (trés) vias de igual
teor e forma na presencga das testemunhas abaixo, para que produza seus efeitos juridicos

e legais pretendidos.

Surubim, de de

D 0707070707076 07006 060600060000
Contratante

D 0707070700 0000000060006
Contratada

Testemunhas:

Nome:
CPF:

Nome:
CPF:
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Anexo ll - B
Processo Licitatério n° 003 / 2017
Tomada de Pregos — TP n° 001 / 2017

Minuta do Contrato

Minuta do contrato firmado entre o Fundo Municipal
de saude de Surubim, e (empresa, firma individual ou
profissional especializado)
referente a prestacao de servico de assessoria contab||
ao Poder Executivo.

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE SURUBIM, pessoa juridica de direito publico, inscrito
no CNPJ sob o n°. 10.334.957/0001-28, com sede na Av. José Verissimo dos Santos, n°
365, Bairro Centro, Cidade de Surubim, Estado de Pernambuco, CEP: 55.750.000, neste ato
representado pelo Sr. Secretario Municipal de Saude, o Sr. XXXXXXX, XXXX, XXXX,
XXXXX, residente e domiciliado na XXXXXXXXXXXXXXXX, N XXXXXXXXXXXXXXXX, Bairro
XXXXXXXX, Cidade de Surubim, Estado de Pernambuco, CEP: 55.750.000, portador da
Cédula de Identidade sob o n°. 5680341 - SSP/PE e do CPF n°. 040.984.184-70, doravante

designada simplesmente Contratante e a Empresa , pessoa juridica de
direito privado, inscrita no CNPJ sob o n° , com sede a , neste
ato representado pelo(a) Sr(a). , (nacionalidade, estado civil, profissao),
portador da Cédula de RG sob o n° - , € CPF sob o n® , heste

instrumento designado por Contratada, considerando o disposto na Lei n® 8.666, de
21.06.1993, e a homologagao do Processo Licitatério N° 003/2017, Tomada de Precos n®
001/2017, o Contratante e a Contratada mediante Clausulas e Condicbes seguintes,
firmam o presente instrumento contratual.

Do Fundamento Legal

Clausula Primeira - O presente instrumento é decorrente da autorizagdo legal para a
contratacao disposta nos Artigos 60 a 80 da Lei Federal n® 8.666/93, e suas alteracbes
posteriores, pelos preceitos de Direito Publico, aplicando-se lhe supletivamente os
principios da teoria geral dos contratos e disposi¢des de Direito Privado e o disposto no
Processo Licitatorio N° 003/2017, Tomada de Precos n° 001/2017 e seus Anexos, € a
proposta de preco apresentada pela contratada que fazem parte integrante deste
contrato.
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Do Objeto

Clausula Segunda - Constitui o objeto da presente licitagdo é a escolha da proposta mais
vantajosa para contratagdo da prestacao de servicos profissionais técnicos especializados
de consultoria e assessoria administrativa e gerencial nas areas contabil e financeira,
incluindo sistema informatizado de contabilidade e orcamento publico com software em
interface grafica, com o plano de contas estabelecido pela Unido e adotado nos 6rgaos
da administracdo direta e indireta do Municipio de Surubim, conforme Projeto Basico
ANEXO | - B, para o Fundo Municipal de Saude de Surubim.

Da Prestacao dos Servicos

Clausula Terceira - A contratada devera realizar os servi¢os na sede do Fundo Municipal
de Saude de Surubim ou em outro local em que a contratada exerca suas atividades
laborais, preferencialmente no periodo de funcionamento da Prefeitura.

Clausula Quarta - A contratada devera realizar acompanhamento com os profissionais
técnicos da area do objeto contratual, pelo menos 1 (um) dia por semana, e sempre que
for solicitado pelo Fundo Municipal de Saude de Surubim, além de manter servico de
atendimento por telefone ou meio eletrénico, para manutengdo regular das atividades
desenvolvidas.

Paragrafo Primeiro — A execucdo das atividades contratadas devera ser efetuada com
estrita observancia as exigéncias estabelecidas no Edital da Tomada de Precos 001/2017
e seus anexos, bem como na legislacdo inerente a matéria e a proposta de preco
apresentada pelo licitante adjudicado.

Dos Recursos Financeiros e Dotacao Orcamentaria

Clausula Quinta - As despesas do contrato decorrente desta licitacdo correrao por conta
dos recursos financeiros consignados no Orcamento do Fundo Municipal de Sadde de
Surubim, para o exercicio de 2017.

Unidade Gestora: 02 01 — Prefeitura Municipal de Surubim

Orgao Orcamentario: 020103 - Secretaria de Financas

Unidade Orcamentaria: 020103 — Secretaria de Financas

Funcdo: 04 — Administracdo

Subfuncao: 04 122 — Administracdo Geral

Programa: 04 122 0406 — Gestao da Secretaria de Financas

Acao: 04 122 0406 0255 0000 — Manutencdo das Atividades Gerais da Secretaria de Finangas e de
Suas Unidades

Dotacao: 101 — 3.3.90.35.00 - Servigos de Consultoria

Fonte de recursos: 110.000 — Recurso Préprio
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Do Preco e Condi¢oes de Pagamento

Clausula Sexta - Pela execucdo dos servicos contratados, a Contratante pagara a

Contratada a importancia mensal de R$ . ( reais), em moeda
corrente, através de cheque nominal ou depto em conta corrente da CONTRATADA,
Banco , Agéncia n° , Conta Corrente n° , no prazo de até 5

(cinco) dias apds o més que foi realizada a prestacdao dos servicos nos valores abaixo
descritos.

Paragrafo Primeiro — O valor global do contrato é de R$ L reais),
estando inclusas as duas parcelas extras no mesmo valor da mensal, referente a
elaboragdo da proposta orcamentaria e prestacao de contas do exercicio, em fungdo dos
custos e carga de servico extra realizado para execucao das atividades adicionais.

Paragrafo Segundo — Todos os tributos incidentes sobre a prestacdo dos servigos
contratados serao de responsabilidade da contratada, bem como as despesas com
treinamento, deslocamentos, refeicdes, locacao de sistemas de informatica, e todos os
insumos necessarios ao desenvolvimento dos servicos contratados.

Paragrafo Terceiro — Se o pagamento nao for efetuado no prazo fixado, o valor sera
atualizado financeiramente até a data do efetivo pagamento, calculada “pré rata die” pelo
indice estabelecido pelo Governo Federal.

Paragrafo Quarto — Nao sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto
houver pendéncia de liquidacao da obrigacao financeira em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual.

Paragrafo Quinto — A CONTRATANTE se reserva o direito de exigir da CONTRATADA, a
comprovacao de quitacdo das obrigacdes trabalhistas e previdenciarias e com as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal.

Da Vigéncia

Clausula Sétima - O prazo para execucao do contrato sera de 12 (doze) meses, tendo
inicioem ___de de 2017 e termo final em de de 20___, ndo sofrendo
reajuste durante este periodo, mas podendo ser renovado por iguais e sucessivos
periodos na forma do art. 57, inciso Il da Lei 8.666/93.
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Do Reajuste

Clausula Oitava - Apods o periodo estabelecido na Clausula anterior, caso seja prorrogado
0 prazo, o preco contratado sera reajustado pelo indice IGPM da Fundacao Getulio Vargas
- FGV

Da Rescisao

Clausula Nona - A Contratante podera rescindir o presente contrato independente de
qualquer interpelacao judicial e de pagamento de indenizagao se a Contratada deixar de
cumprir as obrigagdes que lhe sdo atribuidas neste instrumento e no Edital da Tomada
de Pregos 001/2017 e seus anexos, além do ndo cumprimento das clausulas contratuais,
podera ser rescindido nos casos e modalidades previstas nos art. 77 a 80 da lei 866/93,
salvaguardados o interesse publicos e os direitos da contratada

Clausula Dez - Além dos casos previstos em lei, constitui motivo para rescisdao do
presente contrato, independente de interpelacao judicial ou extrajudicial, sem direito a
Contratada a qualquer indenizacao:

a) Inexecugao dos servigos de forma parcial ou total por parte da Contratada;

b) A transferéncia a terceiros, no todo ou em parte, os servicos objeto do contrato;

c) Declaracdo de inidonea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
Municipal;

d) A insatisfacao da Contratante em relacao a qualidade de atendimento e execucao dos
servicos realizados pela Contratada, mediante comunicagdo prévia de 15 (quinze) dias.

Das Penalidades

Clausula Onze - As penalidades a serem aplicadas em caso de descumprimento das
obrigacdes pela Contratada sdo as previstas no capitulo IV, art. 87, da Lei n.° 8.666/93,
por infragdo de qualquer clausula ou condicao contratual, e pela inexecugao parcial ou
total do contrato, ou atraso injustificado na sua execucao e ficara sujeita as seguintes
penalidades, garantida a prévia defesa, pela inexecucao total ou parcial do contrato:

| — Adverténcia

[l — Multas
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a) Por descumprimento dos prazos previstos neste Edital a contratada estara
sujeita a multa no valor de 0,1% (um décimo por cento) do valor global do
contrato por més de atraso ou inexecug¢ao dos servigos;

b) Multa no valor de 2% (dois por cento) do valor total do contrato por infragdo a
qualquer clausula ou condicao do contrato, e ndo alcancada pelo inciso
anterior, aplicada em dobro na reincidéncia, que devera ser recolhida na
agéncia bancaria em que o Contratante tiver conta corrente.

lll — Suspensao temporaria de participacao em licitacdo e impedimento de contratar com
a Fundo Municipal de Saude de Surubim por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

IV — Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a penalidade do ressarcimento a
Administracao pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sancédo
aplicada com base no inciso anterior.

Paragrafo Primeiro — No processo de aplicacdo de penalidades é assegurado o direito
ao contraditorio e a ampla defesa;

Paragrafo Segundo - As multas estabelecidas podem ser aplicadas isolada ou
cumulativamente, sem prejuizo das perdas e danos cabiveis, podendo ser descontadas
dos pagamentos devidos a contratada e serdo devolvidas, caso haja deferimento de
possivel recurso apresentados pela contratada;

Clausula Doze - Das Obriga¢oes da Contratada
Sao obrigagoes da Contratada:

a) Realizar a conversao de dados do sistema atualmente utilizado pelo Fundo Municipal
de Saude de Surubim, com o resgate das informacdes armazenadas no banco de dados,
possibilitando que as mesmas sejam inseridas na base de dados do novo sistema
operacional, caso o sistema seja de origem diferente do que sera utilizado pela
contratada;

b) Orientar as corretas rotinas de escrituracdes contabeis, orcamentarias e lancamentos
proprios da Administracao Publica;
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c) Orientar os servigos técnicos especializados inerentes a atividade de contabilidade,
orcamento e gestdo publica, para atender as necessidades do Fundo Municipal de Saude
de Surubim;

d) Assumir todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
resultantes da execucao do contrato;

e) Orientar as corretas rotinas de escrituracdes contabeis, orcamentarias e lancamentos
préprios da Administragao Publica;

f) Prestar os servicos contratados com qualidade, na forma e quantitativos definidos no
contrato e Projeto Basico da Tomada de Pregos n°® 001/2017;

g) Executar os servigos com pessoal habilitado na quantidade necessaria, sendo que o
responsavel técnico somente poderd ser substituido quando autorizado pela

Administracdo do Fundo Municipal de Saude de Surubim;

h) Sujeitar-se as obrigacdes e responsabilidades estabelecidas nos artigos 66 a 76 da Lei
n° 8.666/93;

i) Executar os servicos definidos neste contrato e no termo de referéncia da Tomada de
Precos n° 001/2017, desempenhando as atividades conforme as especificagbes e
quantitativos contratados.

Clausula Treze — Das Obrigacoes do Contratante

Sao obrigacoes da Contratante:

a) Permitir acesso aos locais e equipamentos da Administracdo Publica para execucao
dos servigos contratados, bem como fornecer informacdes e documentos solicitados pela

Contratada;

b) Indicar os Servidores responsaveis que receberao treinamento para execucao dos
servigos com orientagao e supervisao do pessoal técnico da Contratada;

) Realizar o pagamento dos servigos, conforme o estabelecido no contrato e na Tomada
de Pregos n° 001/2017;

d) Fiscalizar os servigos e supervisionar a execugao das atividades contratadas.
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Da Publicidade

Clausula Quatorze - O presente instrumento devera ser publicado no Diario Oficial do
Municipio, conforme disposi¢des da Lei 8.666/1993,

Do Foro

Clausula Quinze - Fica eleito o Foro da Comarca de Surubim, Estado de Pernambuco,
com a renuncia de qualquer outro por mais privilegiado que seja, para nele serem
dirimidas as questdes porventura resultantes deste contrato.

E, por assim haverem ajustado, as partes assinam este contrato, em 03 (trés) vias de igual
teor e forma na presenca das testemunhas abaixo, para que produza seus efeitos juridicos

e legais pretendidos.

Surubim, de de

D 0707070707076 07006 060600060000
Contratante

D 0707070700 0000000060006
Contratada

Testemunhas:

Nome:
CPF:

Nome:
CPF:
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Anexo Il - C
Processo Licitatério n° 003/2017
Tomada de Preco - TP n° 001/ 2017

Minuta do Contrato

Minuta do contrato firmado entre o Fundo Municipal
de Assisténcia Social de Surubim, e (empresa, firma
individual ou profissional especializado)
, referente a prestacao de
servico de assessoria contabil ao Poder Executivo.

O FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE SURUBIM, Estado de Pernambuco,
pessoa juridica de direito publico, inscrita no CNPJ sob o n°. 11.977.570/0001-52, com
sede na Praca Junior Verissimo, n° 04, Bairro Centro, Cidade de Surubim, Estado de
Pernambuco, CEP: 55.750.000, neste ato representado pela sua titular Gestora, a Sr.2
XXXXXXX, XXXX, XXXX, XXXXX, residente e domiciliado na XXXXXXXXXXXXXXXX, n°
XXXXXXXXXXXXXXXX, Bairro XXXXXXXX, Cidade de Surubim, Estado de Pernambuco, CEP:
55.750.000, doravante designada simplesmente Contratante e a Empresa
, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n° ,

com sede a , neste ato representado pelo(a) Sr(a).
(nacionalidade, estado civil, profissdo), portador da Cédula de RG sob o n° -
, € CPF sob o n° , neste instrumento designado por Contratada,

considerando o disposto na Lei n° 8.666, de 21.06.1993, e a homologacao do Processo
Licitatério N° 003/2017, Tomada de Precos n°® 001/2017, o Contratante e a Contratada
mediante Clausulas e Condic¢des seguintes, firmam o presente instrumento contratual.

Do Fundamento Legal

Clausula Primeira - O presente instrumento é decorrente da autorizagdo legal para a
contratacao disposta nos Artigos 60 a 80 da Lei Federal n® 8.666/93, e suas alteracdes
posteriores, pelos preceitos de Direito Publico, aplicando-se lhe supletivamente os
principios da teoria geral dos contratos e disposi¢des de Direito Privado e o disposto no
Processo Licitatorio N° 003/2017, Tomada de Precos n° 001/2017 e seus Anexos, € a
proposta de preco apresentada pela contratada que fazem parte integrante deste
contrato.
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Do Objeto

Clausula Segunda - Constitui o objeto da presente licitacao € a escolha da proposta mais
vantajosa para contratacao da prestacao de servicos profissionais técnicos especializados
de consultoria e assessoria administrativa e gerencial nas areas contabil e financeira,
incluindo sistema informatizado de contabilidade e orcamento publico com software em
interface gréafica, com o plano de contas estabelecido pela Unido e adotado nos 6rgaos
da administracdo direta e indireta do Municipio de Surubim, conforme Projeto Basico
ANEXO I - C, para o Fundo Municipal de Assisténcia Social de Surubim.

Da Prestacao dos Servicos

Clausula Terceira - A contratada devera realizar os servi¢os na sede do Fundo Municipal
de Assisténcia Social de Surubim ou em outro local em que a contratada exerca suas
atividades laborais, preferencialmente no periodo de funcionamento da Prefeitura.

Clausula Quarta - A contratada devera realizar acompanhamento com os profissionais
técnicos da area do objeto contratual, pelo menos 1 (um) dia por semana, e sempre que
for solicitado pelo Fundo Municipal de Assisténcia Social de Surubim, além de manter
servico de atendimento por telefone ou meio eletrénico, para manutengao regular das
atividades desenvolvidas.

Paragrafo Primeiro — A execucdo das atividades contratadas devera ser efetuada com
estrita observancia as exigéncias estabelecidas no Edital da Tomada de Precos 001/2017
e seus anexos, bem como na legislacdo inerente a matéria e a proposta de prego
apresentada pelo licitante adjudicado.

Dos Recursos Financeiros e Dotacao Orcamentaria

Clausula Quinta - As despesas do contrato decorrente desta licitacao correrdao por conta
dos recursos financeiros consignados no Orcamento do Fundo Municipal de Assisténcia
Social de Surubim, para o exercicio de 2017.

Unidade Gestora: 02 01 — Prefeitura Municipal de Surubim

Orgao Orgamentario: 020103 — Secretaria de Finangas

Unidade Orgamentaria: 020103 — Secretaria de Finangas

Fungéo: 04 — Administragao

Subfungao: 04 122 — Administracéo Geral

Programa: 04 122 0406 - Gestéo da Secretaria de Finangas

Acao: 04 122 0406 0255 0000 — Manutencao das Atividades Gerais da Secretaria de Finangas e
de Suas Unidades

Dotagao: 101 — 3.3.90.35.00 — Servigos de Consultoria
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Fonte de recursos: 110.000 — Recurso Préprio
Do Preco e Condicoes de Pagamento

Clausula Sexta - Pela execucdo dos servicos contratados, a Contratante pagara a

Contratada a importancia mensal de R$ , ( reais), em moeda
corrente, através de cheque nominal ou depto em conta corrente da CONTRATADA,
Banco , Agéncia n° , Conta Corrente n° , No prazo de até 5

(cinco) dias ap6s o més que foi realizada a prestacdo dos servigos nos valores abaixo
descritos.

Paragrafo Primeiro — O valor global do contrato é de R$ i reais),
estando inclusas as duas parcelas extras no mesmo valor da mensal, referente a
elaboracao da proposta orcamentaria e prestacao de contas do exercicio, em funcao dos
custos e carga de servico extra realizado para execucao das atividades adicionais.

Paragrafo Segundo — Todos os tributos incidentes sobre a prestacdao dos servigos
contratados serdao de responsabilidade da contratada, bem como as despesas com
treinamento, deslocamentos, refeicdes, locacdo de sistemas de informatica, e todos os
insumos necessarios ao desenvolvimento dos servicos contratados.

Paragrafo Terceiro — Se o pagamento nao for efetuado no prazo fixado, o valor sera
atualizado financeiramente até a data do efetivo pagamento, calculada “pré rata die” pelo
indice estabelecido pelo Governo Federal.

Paragrafo Quarto — Nao sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto
houver pendéncia de liquidacdo da obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual.

Paragrafo Quinto — A CONTRATANTE se reserva o direito de exigir da CONTRATADA, a
comprovacao de quitagdo das obrigacdes trabalhistas e previdenciarias e com as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal.

Da Vigéncia

Clausula Sétima - O prazo para execucao do contrato serd de 12 (doze) meses, tendo
inicioem ___ de de 2017 e termo final em de de 20__, nao sofrendo
reajuste durante este periodo, mas podendo ser renovado por iguais e sucessivos
periodos na forma do art. 57, inciso Il da Lei 8.666/93
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Do Reajuste

Clausula Oitava - Apds o periodo estabelecido na Clausula anterior, caso seja prorrogado
0 prazo, o prego contratado sera reajustado pelo indice IGPM da Fundagdo Getulio Vargas
- FGV

Da Rescisao

Clausula Nona - A Contratante podera rescindir o presente contrato independente de
qualquer interpelacéo judicial e de pagamento de indenizagao se a Contratada deixar de
cumprir as obriga¢des que Ihe sdo atribuidas neste instrumento e no Edital da Tomada
de Precos 001/2017 e seus anexos, além do nao cumprimento das clausulas contratuais,
podera ser rescindido nos casos e modalidades previstas nos art. 77 a 80 da lei 866/93,
salvaguardados o interesse publicos e os direitos da contratada.

Clausula Dez - Além dos casos previstos em lei, constitui motivo para resciséo do
presente contrato, independente de interpelacao judicial ou extrajudicial, sem direito a
Contratada a qualquer indenizagao:

a) Inexecucao dos servigos de forma parcial ou total por parte da Contratada;

b) A transferéncia a terceiros, no todo ou em parte, os servigos objeto do contrato;

c¢) Declaracdo de inidonea para licitar ou contratar com a Administracao Publica
Municipal;

d) A insatisfacdo da Contratante em relacdo a qualidade de atendimento e execugado dos
servicos realizados pela Contratada, mediante comunicacao prévia de 15 (quinze) dias.

Das Penalidades

Clausula Onze - As penalidades a serem aplicadas em caso de descumprimento das
obrigagoes pela Contratada sédo as previstas no capitulo 1V, art. 87, da Lei n.° 8.666/93,
por infracdo de qualquer clausula ou condicao contratual, e pela inexecugdo parcial ou
total do contrato, ou atraso injustificado na sua execucao e ficara sujeita as seguintes
penalidades, garantida a prévia defesa, pela inexecucao total ou parcial do contrato:

| — Adverténcia

[l — Multas
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a) Por descumprimento dos prazos previstos neste Edital a contratada estara
sujeita @ multa no valor de 0,1% (um décimo por cento) do valor global do
contrato por més de atraso ou inexecug¢ao dos servigos;

b) Multa no valor de 2% (dois por cento) do valor total do contrato por infracdo a
qualquer clausula ou condi¢do do contrato, e ndo alcancada pelo inciso
anterior, aplicada em dobro na reincidéncia, que devera ser recolhida na
agéncia bancaria em que o Poder Legislativo tiver conta corrente.

lll - Suspensao temporaria de participacao em licitacdo e impedimento de contratar com
o Fundo Municipal de Assisténcia Social de Surubim por prazo ndo superior a 2 (dois)
anos;

IV — Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicéo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a penalidade do ressarcimento a
Administracao pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sancédo
aplicada com base no inciso anterior.

Paragrafo Primeiro — No processo de aplicacao de penalidades é assegurado o direito
ao contraditorio e a ampla defesa;

Paragrafo Segundo - As multas estabelecidas podem ser aplicadas, isolada ou
cumulativamente, sem prejuizo das perdas e danos cabiveis, podendo ser descontadas
dos pagamentos devidos a contratada e serdao devolvidas, caso haja deferimento de
possivel recurso apresentados pela contratada;

Clausula Doze - Das Obriga¢oes da Contratada
Sao obrigagoes da Contratada:

a) Realizar a conversao de dados do sistema atualmente utilizado pelo Fundo Municipal
de Assisténcia Social de Surubim, com o resgate das informac6es armazenadas no banco
de dados, possibilitando que as mesmas sejam inseridas na base de dados do novo
sistema operacional, caso o sistema seja de origem diferente do que sera utilizado pela
contratada;

b) Orientar as corretas rotinas de escrituracdes contabeis, orcamentarias e lancamentos
proprios da Administracao Publica;
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c) Orientar os servigos técnicos especializados inerentes a atividade de contabilidade,
orcamento e gestdo publica, para atender as necessidades do Fundo Municipal de
Assisténcia Social de Surubim;

d) Assumir todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
resultantes da execucao do contrato;

e) Orientar as corretas rotinas de escrituracdes contabeis, orcamentarias e lancamentos
préprios da Administragao Publica;

f) Prestar os servicos contratados com qualidade, na forma e quantitativos definidos no
contrato e Projeto Basico da Tomada de Pregos 001/2017;

g) Executar os servigos com pessoal habilitado na quantidade necessaria, sendo que o
responsavel técnico somente poderd ser substituido quando autorizado pela

Administracdo do Fundo Municipal de Assisténcia Social de Surubim;

h) Sujeitar-se as obrigacGes e responsabilidades estabelecidas nos artigos 66 a 76 da Lei
n° 8.666/93;

i) Executar os servicos definidos neste contrato e no termo de referéncia da Tomada de
Precos n° 001/2017, desempenhando as atividades conforme as especificacbes e
quantitativos contratados.

Clausula Treze — Das Obriga¢oes do Contratante

Sao obriga¢oes da Contratante:

a) Permitir acesso aos locais e equipamentos da Administracdo Publica para execucao
dos servigcos contratados, bem como fornecer informacdes e documentos solicitados pela

Contratada;

b) Indicar os Servidores responsaveis que receberao treinamento para execucao dos
servicos com orientagdo e supervisao do pessoal técnico da Contratada;

c) Realizar o pagamento dos servigos, conforme o estabelecido no contrato e na Tomada
de Pregos n° 001/2017;

d) Fiscalizar os servicos e supervisionar a execu¢ao das atividades contratadas.

Da Publicidade
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Clausula Quatorze - O presente instrumento devera ser publicado no Diario Oficial do
Municipio, conforme disposi¢des da Lei 8.666/1993.

Do Foro

Clausula Quinze - Fica eleito o Foro da Comarca de Surubim, Estado de Pernambuco,
com a renuncia de qualquer outro por mais privilegiado que seja, para nele serem
dirimidas as questdes porventura resultantes deste contrato.

E, por assim haverem ajustado, as partes assinam este contrato, em 03 (trés) vias de igual
teor e forma na presencga das testemunhas abaixo, para que produza seus efeitos juridicos

e legais pretendidos.

Surubim, de de

D 07070707070767070 06 060606060000
Contratante

D 0707070700 600060006000 6000 6
Contratada

Testemunhas:
1-

Nome;
CPF:

-
Nome;
CPF:
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Anexo lll
Processo Licitatério n° 003/2017
Tomada de Preco - TP n° 001/2017

MINUTA DE PROPOSTA DE PRECO

A Comissdo Permanente de Licitacdes - CPL
Municipio de Surubim

IIm®. Sr. Presidente

Proposta que faz a empresa inscrita no CNPJ (MF) n®
e inscricdo estadual n° estabelecida no(a)
, telefone , fax , e-mail , para os servicos
objeto do edital do Processo Licitatorio N° 003/2017, Tomada de Preco 001/2017,
conforme descricdo abaixo:

Quantidade Valores

Item | EspecificagcOes de Parcelas
+ Custo mensal R$ Custo total R$
Adicionais

O objeto da presente licitacdo é a
escolha da proposta mais vantajosa
para contratacdo da Prestacdo de
servigos profissionais técnicos
especializados de consultoria e
assessoria administrativa e gerencial
nas areas contdbil e financeira,
incluido sistema informatizado de
contabilidade e orcamento publico
com software em interface grafica,
com o plano de contas estabelecido
pela Unido e adotado nos érgaos da
administragdo direta e indireta do
municipio do Surubim, conforme
projeto basico nos seguintes érgaos
do Municipio de Surubim:

Prefeitura Municipal;
Fundo Municipal de Saude;

Fundo Municipal de Assisténcia Social;
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VALOR GLOBAL DA PROPOSTA -

1. Especificagdes dos Servicos:

1.1. Conforme estabelecido no ANEXO I do edital da Tomada de Precos;

1.2. Valor mensal da proposta para Prefeitura Municipal: R$ ( );

1.3. Valor Mensal da proposta para Fundo Municipal de Saude: R$ ( )i

1.4.Valor Mensal da proposta para Fundo Municipal de Acdo Social: R$ __
R

1.5. Valor global da proposta R$ —( );

1.6. Validade da proposta: 60 (sessenta) dias;

1.7. Prazo de execugao dos servicos: 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado conforme
previsao constante da Lei Federal n° 8.666/93.

Declaro para os devidos fins, que para os precos apresentados na proposta estdo incluidas

todas as despesas diretas e indiretas, inclusive os tributos, taxas, encargos sociais,

trabalhistas e previdenciarios, e quaisquer outros custos e despesas incidentes sobre os

servicos objeto desta proposta.

Declara ainda, estar de acordo com todas as condicOes e exigéncias estabelecidas no
Edital do Processo Licitatorio N° 003/2017, Tomada de Preco 001/2017.

Local e data, de de

Assinatura do representante legal da empresa
(Identificacdo, nome e carimbo)
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ANEXO IV
Processo Licitatorio n° 003/ 2017
Tomada de Preco - TP n° 001 / 2017

MINUTA DE DECLARAGCAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIIl DO
ARTIGO 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL

A empresa inscrita no CNPJ (MF) n° e
inscricao estadual n° , estabelecida no(a) ., por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da
cédula de identidade sob o n° e CPF n® , DECLARA, para fins

do disposto no inciso XXXIIl do artigo 7° da Constituicao Federal, e Art. 27, inciso V da Lei
n°® 9.854/99, que inexiste em nossa empresa, empregado menor de 18 (dezoito) anos
realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de 16 anos
desenvolvendo qualquer trabalho, salvo em condigdes de aprendiz, a partir de 14 anos -
quando for o caso.

Local e data, de de

Assinatura do representante legal da empresa
(identificacdo, nome e carimbo)
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Anexo V
Processo Licitatério n° 003/2017
Tomada de Preco - TP n° 001/ 2017

MINUTA DE DECLARACAO DE FATOS IMPEDITIVOS DE HABILITACAO

A empresa inscrita no CNPJ (MF) n° e
inscricdo estadual n° , estabelecida no(a) , por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da
cédula de identidade sob o n° e CPF n° , DECLARA, sob

pena da Lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no

presente processo licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores.

Local e data, de de

Assinatura do representante legal da empresa
(identificacdo, nome e carimbo)



Prefeitura Municipal de Surubim

Comissdo Permanente de Licitagédo - CPL

Anexo VI
Processo Licitatorio n° 003 / 2017
Tomada de Preco - TP n° 001 / 2017

MINUTA DE DECLARAGCAO DE MICROEMPRESA - ME OU EMPRESA DE PEQUENO

PORTE - EPP
A empresa inscrita no CNPJ (MF) n° e
inscricao estadual n° , estabelecida no(a) , por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da
cedula de identidade sob o n° e CPF n° , DECLARA, sob as

penas da lei que se enquadra na condicao de Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno
Porte - EPP, constituida na forma da Lei Complementar n°. 123/06.

Declara também que nao ha nenhum dos impedimentos previstos nos incisos do
paragrafo 4°. do artigo 3°. da Lei Complementar n°. 126/06.

Local e data, de de

Assinatura do representante legal da empresa
(identificacdo, nome e carimbo)
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Anexo VII
Processo Licitatério n° 003 / 2017
Tomada de Preco - TP n° 001 / 2017

MINUTA DE PROCURAGCAO

OUTORGANTE: Qualificacao (nome, endereco, razao social, etc.)

OUTORGADO: (Representante devidamente qualificado)

OBJETO: Representar a Outorgante no Processo Licitatorio n° 003/2017, Tomada de
Precos n°® 001/2017, promovida pela Prefeitura Municipal de Surubim, através de sua
Comissao Permanente de Licitacao — CPL.

PODERES: Apresentar documentagdo e propostas, participar de sessdes publicas de
abertura de documentacao de habilitacao e de propostas, assinar as respectivas atas,
registrar ocorréncias, formular impugnacdes, interpor recursos, renunciar ao direito de
recurso e assinar todos os atos e quaisquer documentos indispensaveis ao bom e fiel
cumprimento do presente mandato.

Local e data, de de

Assinatura do representante legal da empresa
(identificacdo, nome e carimbo)
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TERMO DE REFERENCIA

PRESTACAO DE SERVICOS PROFISSIONAIS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE
CONSULTORIA E ASSESSORIA ADMINISTRATIVA E GERENCIAL NAS AREAS
CONTABIL E FINANCEIRA, INCLUINDO SISTEMA DE SOFTWARE EM INTERFACE
GRAFICA.

ESPECIFICACAO DO OBJETO:

Servigos profissionais técnicos especializados de consultoria e
assessoria administrativa e gerencial nas areas contabil e financeira, incluindo
sistema informatizado de contabilidade e orgamento publico com software em
interface grafica, com o plano de contas estabelecido pela Unido e adotado nos
orgaos da administracao direta e indireta do municipio de Surubim, devidamente
estruturado por fontes de recursos, com as adaptacdes especificas para a Prefeitura
Municipal de Surubim, que seja exportavel para consolidacdo das contas municipais,
dos relatorios fiscais exigidos no art. 50 da Lei Complementar N° 101, de 2000,
assim como para o Sistema de Acompanhamento da Gestdao de Recursos da
Sociedade — SAGRES, do TCE-PE.

Além de assessorar os agentes da administragdo, na realizacao dos
servicos acima, nos setores de Contabilidade e Tesouraria, a empresa a ser
contratada devera disponibilizar softwares de contabilidade e orgamento publico,
responsabilizando-se pelo funcionamento regular e diario desses sistemas, com
acompanhamento de contadores e técnicos em informatica, no minimo 01 (um) dia
por semana e sempre que for necessario ou solicitado pelo Municipio, para manter
a regularidade dos servicos, a partir do inicio do contrato.

Também esta incluido no objeto do contrato a ser firmado,
orientacao técnica a Administracao em assuntos de Gestdo Financeira sempre que
for solicitado o comparecimento de consultores e especialistas para sugerir
procedimentos, a Administracdo Superior, consoante legislacao pertinente.

Rua Jodao Batista, 80 — Centro — Surubim / PE — CEP: 55.750-000
Fonelfax: (81) 3634-1156 / 3634-3246
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Os servidores municipais dos setores referenciados acima serao
capacitados pela consultoria para operagdao dos sistemas informatizados
implantados, de acordo com as rotinas e processos, de forma regular e rotineira,
consoante legislacao vigente.

DETALHAMENTO GERAL DO OBJETO:

1 - Orientacdo técnica e treinamento de servidores municipais para
conhecimento e realizacao das rotinas e processos necessarios ao funcionamento
da contabilidade e da tesouraria, incluindo:

» Classificacbes orcamentarias de despesas (institucional, funcional,
programatica e natureza de despesa);

Classificacdes orcamentarias de receitas;

Plano de Contas;

Verificacdo do fechamento do diario;

Verificacdo do fechamento do razao;

Processamento e conferéncia de decretos referentes a créditos adicionais
suplementares e especiais;

Verificacdo do fechamento de tesouraria;

Emissdo de diario e boletim de tesouraria;

Realizacdo de conciliacbes de saldos;

Exame de relatérios contabeis e de execucdao orcamentaria;

Registro de recursos provenientes de transferéncias voluntarias;
Procedimentos contabeis, de acordo com a legislacao pertinente;
Monitoramento de programas de trabalho de governo;

Emissao de relatérios gerenciais.

YV VYVYY

YVVVVYVYVYYVYYVY

2 - Concepgao e implantacdo de rotinas e processos para execugao dos
servi¢os de contabilidade e tesouraria, com instru¢des passo a passo de operagao
do software com interface grafica para processamento da execucao orcamentaria e
da contabilidade, nos sistemas orcamentario, financeiro, patrimonial e compensado,
de modo que o software permita, pelo menos:

Rua Jodao Batista, 80 — Centro — Surubim / PE — CEP: 55.750-000
Fonelfax: (81) 3634-1156 / 3634-3246
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| -Emissdao dos livros contabeis: diario e razdo, consoante normas do
Conselho Federal de Contabilidade;

Il - Registrar a execugdo orgamentaria, por meio de emissdo, liquidagdo e
pagamento de empenhos de despesa, bem como emitir razao de empenhos;

Il - Elaboracdo de demonstrativos orcamentarios, financeiros e patrimoniais,
bem como plano de contas;

IV - Elaboracdo de balancos e balancetes para atendimento de exigéncias
legais e requisitos gerenciais;

V -Registro de langamentos contabeis, incluindo receitas e despesas nos
termos da legislacao aplicavel;

VI - Geracao de demonstrativos para elaboracao de Relatorio de Gestao Fiscal
(RGF) e Relatorio Resumido de Execucao Orcamentaria (RREO), consoante
regulamentagado da Secretaria do Tesouro Nacional;

VII- Consolidacdao de dados vindos das entidades de Administracao Indireta
para emissdao de demonstracdes com ndmeros gerais do Municipio.

3 - Treinamento de pessoal para o processamento da contabilidade, execucao
do orcamento, trabalhos de tesouraria e operacdao de software em partidas
dobradas, em versdao com banco de dados e interface grafica, compreendendo as
fases da despesa publica de: empenhamento, liquidacdo, pagamento, incorporacao
patrimonial, processamento do movimento bancario, emissao de cheques e outros.

4 - Depois do pessoal treinado deverdo os servigos funcionar regularmente na
Prefeitura, com o novo padrdo de qualidade, permanecendo o acompanhamento
por parte da empresa contratada para dar orientacao técnica, por meio de:

v’ Visitas técnicas regulares semanais, seguindo programacdo definida em
contrato;

v Atendimentos emergenciais a Prefeitura, incluindo suporte de informatica,
sempre que for necessario;

Rua Jodao Batista, 80 — Centro — Surubim / PE — CEP: 55.750-000
Fonelfax: (81) 3634-1156 / 3634-3246
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v' Atendimentos na sede da empresa contratada, para orientagdes técnicas
especificas, producao de trabalhos especiais, treinamentos e seminarios;

v' Respostas de consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de
comunicacao disponiveis, como: e-mail, telefone e “on-line”;

v" Produgdo de relatorios técnicos e gerenciais para orientacdo da
Administragao Superior.

5 - DETALHAMENTO PONTUAL
5.1. A empresa contratada devera:

a) manter suporte de informatica para atualizagdo e manutencao do software,
com banco de dados e interface grafica, incluindo atendimentos rotineiros e
emergenciais, sempre que a Prefeitura necessitar, durante toda a vigéncia do
contrato;

b) realizar treinamento de servidores para implantacao de dados nos Sistemas
de Auditoria Informatizada do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco, para
transmissao de dados ao TCE nas datas exigidas;

C) prestar assessoria aos funcionarios da Prefeitura para elaboracao dos
demonstrativos exigidos pela Resolucao T. C. N° 04/97, de 12 de junho de 1997, do
TCE-PE, bem como escrituragdo do Registro de Obras Publicas, instituido pela
Resolucao T. C. n° 08, de 07 de julho de 1992 e disposi¢des da Instrucao Normativa
N° 01/92, de 07 de julho de 1992, do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco
e atualizacdes posteriores;

d) realizar treinamentos especificos para elaboracao de Balancos e Balancetes
dos Sistemas Orcamentario, Financeiro e Patrimonial da Contabilidade, bem como
organiza¢do da documentagdo bancaria, decretos e demais demonstrativos que
comprovam a exatiddo do fechamento mensal da contabilidade, necessarios a
geracao das demonstracdes e dos relatorios fiscais;

e) orientacao para elaboracgdo do SIOPS (Sistema Informatizado de Orcamento
Publico de Saude) e repasse dos dados ao Ministério da Salde, relativos a execucao
orcamentaria geral da Prefeitura e em especial das a¢des e servicos publicos de
saude, nos prazos estabelecidos em lei, por meio eletronico, assim como o SIOPE
(Sistema de Orcamento Publico em Educacao) para o Instituto Nacional de Estudos
e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira — INEP, do Ministério da Educacao, para
alimentacao do CAUC;

Rua Jodao Batista, 80 — Centro — Surubim / PE — CEP: 55.750-000
Fonelfax: (81) 3634-1156 / 3634-3246



Prefeitura Municipal de Surubim

f) prestar orientagao para gerenciamento dos recursos do FUNDEB, incluindo
prestacao de contas ao Conselho de Controle Social, bem como os demonstrativos
de educacao disciplinados por meio de normas resolutivas do TCE-PE;

g) orientacdo para elaboracao do SIOPE (Sistema de Orcamento Publico em
Educacdo) para o Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio
Teixeira — INEP, do Ministério da Educagao, para alimentacdo do CAUC;

h) orientacdo quanto a aplicagdo de recursos proprios em educagao e saude;

i) orientagdo para recolhimento de contribui¢cdes previdenciarias aos regimes
de previdéncia (RGPS e RPPS);

j) orientacdo para a correta retencao de tributos na fonte, quando do
pagamento de despesas aos credores;

k) orientagao geral para adocao de critérios e procedimentos para registros da
arrecadacao de receitas e realizagdo de despesas, consoante legislagcdo vigente;

) orientagao para repasse de dados consolidados da prestacao de contas ao
Tesouro Nacional e ao Governo do Estado, nos termos da Lei Complementar n’
101/2000 e regulamentacao especifica:

m) orientacao para repasse de dados ao SISTN (RREO, RGF e Prestacao de
Contas), inclusive por meio da Internet, via Caixa Econdmica Federal, para
alimentacao do CAUC;

n) acompanhamento durante a inspecado dos técnicos e auditores do Tribunal
de Contas do Estado de Pernambuco, para prestar informacgdes e orientar a equipe
da Prefeitura para atendimento adequado ao Controle Externo, de acordo com as
disposicdes legais vigentes;

0) monitoramento diario de publicacbes relacionadas com as prestacdes de
contas da Prefeitura junto ao Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco,
inclusive pautas de sessdes de interesse da Administragdo e sugerir as providéncias
necessarias;

p) elaboracdo da prestacdo de contas anual do Municipio, consoante
legislagcdo especifica e instruida com relatorios de gestdo e outros instrumentos
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necessarios, consoante Resolucao especifica do Tribunal de Contas do Estado de
Pernambuco e atualiza¢des posteriores;

q) orientacdo para elaboracao de Declaracao de Débitos e Créditos Tributarios
Federais — DCTF;

r) orientacdo para elaboracdo de projetos de lei relacionados as areas
financeiras e administrativas, quando necessario;

s) orientacdo para gerenciamento or¢gamentario, incluindo abertura de créditos
adicionais, de acordo com a legislagdo aplicavel;

t) orientagdo para a elaboracdo de programacao financeira destinada ao
equilibrio das contas publicas;

u) apoio contabil para elaboracao das demonstragdes que serao feitas em
audiéncias publicas quadrimestrais;

v) orientacao para gestdao de convénios e prestacao de contas de recursos
transferidos;

x) Disponibilizacao de dados para atender a Lei n® 12.527/2011 (LAl — Lei de
Acesso a Informacao) e portal da transparéncia;

z) OrientacOes quanto ao correto registro e a manutencao do patriménio dos
orgaos publicos.

6 - DO PRAZO/ ESTIMATIVA DE CUSTO E CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1. O servigo, objeto deste projeto, tera o prazo de 12 (doze) meses, podendo
ser prorrogado anualmente, respeitado o limite de duracao consignado no inciso |l
do caput do art. 57 da Lei Federal n’ 8.666/93 e atualizacdes posteriores;

6.2. O custo maximo pelo servico esta estimado no valor limite mensal de R$
7.500,00 (sete mil e quinhentos reais).

6.2.1. Para efeito de pagamento, considera-se o valor da mensalidade,
admitindo-se que, no més da elaboracdo da Prestacdao de Contas Geral do
Municipio, exercicio anterior, seja cobrada parcela adicional, em fungdo dos custos,
carga de trabalho e encargos adicionais demandados para elaboracéo do referido
instrumento;
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6.2.1.1 Admite-se também Parcela adicional de mesmo valor da mensalidade
da Prefeitura, no més de Elaboracdo da proposta or¢amentaria para exercicio
seguinte, compativel com o planejamento estabelecido e os programas de governo
constantes do PPA.

7 - JUSTIFICATIVA

O presente projeto basico tem por finalidade estabelecer condi¢cdes para
melhorar o desempenho da Gestdao Governamental no Municipio, para adequacao
da Administracao Municipal as atuais exigéncias impostas. Especialmente quanto
ao planejamento, a transparéncia, ao controle e a responsabilizacdo dos gestores,
que exige assessoria especializada, com equipes especializadas para analisar a
situacao existente e conceber programa de revisao de processos e rotinas do setor
contabil e financeiro, que responda com rapidez aos novos requisitos de uma
gestao voltada para resultados.

E necesséario, por conseguinte, que haja modernizacdo nos sistemas e
processos de trabalho, onde as informagdes exigidas pela legislacao e necessarias
ao gerenciamento possam fluir com rapidez e de forma sistematica, tanto para
direcionar o foco da gestao para resultados, como para atender aos controles
interno, externo e social.

Surubim, 13 de marco de 2017.

EDUARDO BARROS CAVALCANTI

Secretaria de Financas
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ANEXO

CRONOGRAMA DE VISITAS TECNICA NA EXECUCAO DOS SERVICOS DE

Prefeitura Municipal de Surubim

ASSESSORIA A PREFEITURA MUNICIPAL DE SURUBIM

MES

1 — Durante o més 1, uma visita por semana de um
profissional

2 - Durante o més 2, uma visita por semana de um
profissional

3 — Durante o més 3, uma visita por semana de um
profissional

4 - Durante o més 4, uma visita por semana de um
profissional

5 - Durante o més 5, uma visita por semana de um
profissional

6 - Durante o més 6, uma visita por semana de um
profissional

7 - Durante o més 7, uma visita por semana de um
profissional

8 - Durante o més 8, uma visita por semana de um
profissional

9 - Durante o més 9, uma visita por semana de um
profissional

10 — Durante o més 10, uma visita por semana de um

profissional.
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11 - Durante o més 11, uma visita por semana de um

profissional.

12 - Durante o més 12, uma visita por semana de um

profissional.

Surubim, 13 de marco de 2017.

EDUARDO BARROS CAVALCANTI

Secretaria de Financas
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TERMO DE REFERENCIA

PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS
DE CONSULTORIA E ASSESSORIA ADMINISTRATIVA E GERENCIAL NAS
AREAS CONTABIL E FINANCEIRA, INCLUINDO O SISTEMA DE SOFTWARE
EM INTERFACE GRAFICA.

ESPECIFICACAO DO OBJETO:

Servigos profissionais técnicos especializados de consultoria e assessoria
administrativa e gerencial nas areas contabil e financeira, incluindo sistema informatizado
de contabilidade e orcamento puablico com software em interface grafica, com o plano de
contas estabelecido pela Unido e adotado nos 6rgdos da administracéo direta e indireta do
Municipio de Surubim, devidamente estruturado por fontes de recursos, com as adaptacdes
especificas para o Fundo Municipal de Saude, que seja exportavel para consolidacdo das
contas municipais, dos relatérios fiscais exigidos no art. 50 da lei complementar N° 101, DE
2000, assim como para o Sistema de Acompanhamento da Gestdo de Recursos da Sociedade
— SAGRES, do TCE-PE.

Além de assessorar 0s agentes da administracéo, na realizacdo dos servigos
acima, nos setores de Contabilidade e Tesouraria do Fundo Municipal de Saude, a empresa
a ser contratada deverad disponibilizar softwares de contabilidade e or¢camento publico,
responsabilizando-se pelo funcionamento regular e diario desses sistemas, com
acompanhamento de contadores e técnicos em informatica no minimo 01 (um) dia por
semana e sempre que for necessario ou solicitado pelo Gestor do Fundo de Salde, para
manter a regularidade dos servigos, a partir do inicio do contrato.

Também esté incluido no objeto do contrato a ser firmado, orientacéo
técnica a Administracdo em assuntos de Gestdo Financeira sempre que for solicitado o
comparecimento de consultores e especialistas para sugerir procedimentos, e producdo de
relatorios gerenciais, exigidos por Lei.

Os servidores municipais, dos setores referenciados acima, serdo
capacitados pela consultoria para operacdo dos sistemas informatizados implantados, de
acordo com as rotinas e processos, de forma regular e rotineira, consoante legislacdo
vigente.

DETALHAMENTO GERAL DO OBJETO:

1 — Orientac&o técnica e treinamento de servidores das areas contabil e financeira do
Fundo Municipal de Saude, para conhecimento e realizacdo das rotinas e processos
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necessarios ao funcionamento da contabilidade e da tesouraria dos referidos 6rgéos,
incluindo:

> ClassificacGes orcamentérias de despesas (institucional, funcional, programatica e
natureza de despesa);

Classificacbes orcamentarias de receitas;

Plano de Contas;

Verificacdo do fechamento do diario;

Verificagdo do fechamento do razéo;

Processar e conferir decretos referentes a créditos adicionais suplementares e
especiais;

Verificacdo do fechamento de tesouraria;

Emissdo de diério e boletim de tesouraria;

Realizacao de conciliagcdes de saldos;

Exame de relatorios contébeis e de execugdo or¢camentaria;

Registro de recursos provenientes de transferéncias voluntérias;

Procedimentos contébeis, de acordo com a legislacéo pertinente;

Monitoramento de programas de trabalho de governo vinculados a saude;

Emissdo de relatorios gerenciais.

VVVVVVVY VVVVY

2 — Concepcéo e implantacdo de rotinas e processos para execucao dos servigcos de
contabilidade e tesouraria, com instrucdes passo a passo de operacdo do software com
interface grafica para processamento da execucdo orcamentaria e da contabilidade, nos
sistemas orcamentario, financeiro, patrimonial e compensado, de modo que o software
permita, pelo menos:

I - Emissdo dos livros contabeis: diario e razdo, consoante normas do Conselho
Federal de Contabilidade;

Il - Registrar a execucdo orcamentaria, por meio de emissdo, liquidacdo e
pagamento de empenhos de despesa, bem como emitir razdo de empenhos;

I11- Elaboracdo de demonstrativos orcamentéarios, financeiros e patrimoniais, bem
como plano de contas;

IV- Elaboracdo de balangos e balancetes para atendimento de exigéncias legais e
requisitos gerenciais;

V - Registro de lancamentos contabeis, incluindo receitas e despesas nos termos da
legislacdo aplicavel,

3 — Treinamento de pessoal para o processamento da contabilidade, execugéo do
orgamento, trabalhos de tesouraria e operacgdo de software em partidas dobradas, em versao
com banco de dados e interface grafica, compreendendo as fases da despesa publica de:
empenhamento, liquidacdo, pagamento, incorporagdo patrimonial, processamento da
movimentacao bancéria, emissdo de cheques e outros.
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4 — Depois do pessoal treinado deveréo os servicos funcionar regularmente no Fundo
Municipal de Saude, com o novo padrdo de qualidade, permanecendo o acompanhamento
por parte da empresa contratada para dar orientacdo técnica, por meio de:

v Visitas técnicas regulares semanais, seguindo programacao definida em contrato;

v Atendimentos emergenciais, ao Fundo Municipal de Satde de Surubim, incluindo
suporte de informatica, sempre que for necessario;

v' Atendimentos na sede da empresa contratada, para orientacdes técnicas
especificas, producdo de trabalhos especiais, treinamentos e seminarios;

v' Respostas de consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de
comunicac¢do disponiveis, como: e-mail, telefone € “on-line”;

v" Producdo de relatérios técnicos e gerenciais para orientacdo da Administracao
Superior.

5- DETALHAMENTO PONTUAL
5.1. A empresa contratada devera:

a) Manter suporte de informética para atualizagdo e manutencdo do software, com
banco de dados e interface gréfica, incluindo atendimentos rotineiros e emergenciais,
sempre que o Fundo Municipal de Satde necessitar, durante toda a vigéncia do contrato;

b) Realizar treinamento de servidores para implantacdo de dados nos Sistemas de
Auditoria Informatizada do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco, para transmisséo
de dados ao TCE nas datas exigidas;

¢) Realizar treinamentos especificos para elaboracdo de Balancos e Balancetes dos
Sistemas Orcamentario, Financeiro e Patrimonial da Contabilidade, bem como organizacéo
da documentacdo bancéaria, e demais demonstrativos que comprovam a exatiddo do
fechamento mensal da contabilidade, necessarios a geracdo das demonstracGes e dos
relatorios fiscais;

d) Orientacdo para elaboracdo do SIOPS (Sistema Informatizado de Orgcamento
Pablico de Saude) e repasse dos dados ao Ministério da Saude, relativos a execucdo
orcamentaria geral da Prefeitura e em especial das a¢oes e servicos publicos de salde, nos
prazos estabelecidos em lei, por meio eletrdnico, para alimentacdo do CAUC;

e) orientacdo quanto a aplicacdo de recursos proprios em salde;

f) Orientacdo para a correta retencdo de tributos na fonte, quando do pagamento de
despesas aos credores;

g) Acompanhamento durante a inspecdo dos técnicos e auditores do Tribunal de
Contas do Estado de Pernambuco, para prestar informacdes e orientar a equipe do FMS no
atendimento adequado ao Controle Externo, de acordo com as disposicgdes legais vigentes;

Rua Jodao Batista, 80 — Centro — Surubim / PE — CEP: 55.750-000
Fonelfax: (81) 3634-1156 / 3634-3246



Prefeitura Municipal de Surubim

h) Monitoramento diério de publica¢Ges relacionadas com as prestacfes de contas do
FMS junto ao Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco, inclusive pautas de sessdes de
interesse da Administracdo e sugerir as providéncias necessarias;

i) Elaboracéo da prestacdo de contas anual do FMS do Municipio, consoante legislacdo
especifica e instruida com relatérios de gestdo e outros instrumentos necessarios, consoante
Resolucdo especifica do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco e atualizagdes
posteriores;

j) Orientacdo para gestdo de convénios e prestacdo de contas de recursos transferidos
ao FMS.

6 - DO PRAZO/ ESTIMATIVA DE CUSTO E CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1. O servico, objeto deste projeto, tera o prazo de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado anualmente, respeitado o limite de duracdo consignado no inciso 11, do caput do
art. 57 da Lei Federal n° 8.666/93 e atualizacdes posteriores;

6.2. O custo pelo servico esta estimado no valor limite mensal de R$ 3.500,00 (trés
mil e quinhentos reais).

6.2.1. Para efeito de pagamento, considera-se o valor da mensalidade, admitindo-se
que, no més da elaboracdo da Prestacdo de Contas do FMS do exercicio anterior, seja
cobrada parcela adicional, em funcdo dos custos, carga de trabalho e encargos adicionais
demandados para elaboracdo do referido instrumento;

6.2.1.1 Admite-se também Parcela adicional de mesmo valor da mensalidade do FMS,
no més de Elaboracdo da proposta orgcamentaria para exercicio seguinte, compativel com o
planejamento estabelecido e os programas de governo constantes do PPA;

7 - JUSTIFICATIVA

O presente projeto basico tem por finalidade estabelecer condicGes para
melhorar o desempenho da Gestdo e Controle Financeiro do Fundo Municipal de Salde,
para adequacdo da Administracdo Municipal as atuais exigéncias impostas. Especialmente
guanto ao planejamento, a transparéncia, ao controle e a responsabilizacdo dos gestores, que
exige assessoria de nivel altamente especializado, que tenha equipes especializadas para
analisar a situacdo existente e conceber programa de revisao de processos e rotinas do setor
contabil e financeiro, que responda com rapidez aos novos requisitos de uma gestdo voltada
para resultados.

E necessario, por conseguinte, que haja modernizacdo nos sistemas e
processos de trabalho, onde as informagdes exigidas pela legislacdo e necesséarias ao
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gerenciamento possam fluir com rapidez e de forma sistematica, tanto para direcionar o foco
da gestdo para resultados, como para atender aos controles interno, externo e social.

Surubim, 13 de margo de 2017.

SEVERINO AGUINAILDO DE LIMA

Secretario Municipal de Saude
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CRONOGRAMA DE VISITAS TECNICA NA EXECUGAO DOS SERVIGOS DE ASSESSORIA AO
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

MES

1 — Durante o més 1, uma visita por semana de um profissional

2 - Durante o més 2, uma visita por semana de um profissional

3 —Durante o més 3, uma visita por semana de um profissional

4 - Durante o més 4, uma visita por semana de um profissional

5 - Durante o més 5, uma visita por semana de um profissional

6 - Durante o més 6, uma visita por semana de um profissional

7 - Durante o més 7, uma visita por semana de um profissional

8 - Durante o més 8, uma visita por semana de um profissional

9 - Durante o més 9, uma visita por semana de um profissional

10 - Durante o més 10, uma visita por semana de um
profissional.

11 - Durante o més 11, uma visita por semana de um
profissional.

12 - Durante o més 12, uma visita por semana de um
profissional.

Surubim, 13 de margo de 2017.

SEVERINO AGUINAILDO DE LIMA
Secretario Municipal de Saude
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TERMO DE REFERENCIA

PRESTAGCAO DE SERVICOS PROFISSIONAIS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE
CONSULTORIA E ASSESSORIA ADMINISTRATIVA E GERENCIAL NAS AREAS
CONTABIL E FINANCEIRA, INCLUINDO SISTEMA DE SOFTWARE EM INTERFACE
GRAFICA.

ESPECIFICAGAO DO OBJETO:

Servicos profissionais técnicos especializados de consultoria e
assessoria administrativa e gerencial nas areas contabil e financeira, incluindo sistema
informatizado de contabilidade e orcamento publico com software em interface grafica,
com o plano de contas estabelecido pela Unido e adotado nos érgdos da administracao
direta e indireta do Fundo Municipal de Assisténcia Social de Surubim, devidamente
estruturado por fontes de recursos, com as adaptacoes especificas que sejam exportavel
para consolidagao das contas municipais, dos relatorios fiscais exigidos no art. 50 da lei
complementar N° 101, DE 2000, assim como para o Sistema de Acompanhamento da
Gestdo de Recursos da Sociedade - SAGRES, do TCE-PE.

Os servigos técnicos profissionais especializados de consultoria e
assessoria administrativa e gerencial nas areas contabil, fiscal e financeira, utilizando
sistemas informatizados de contabilidade e orgamento publico, para registro e
monitoramento da execucdo orgamentaria, processamento da movimentacdo financeira
e patrimonial do Fundo Municipal de Assisténcia Social, com atualizacdo de processos e
treinamento de servidores, obedecendo a legislacdo vigente e a regulamentacdo da
Secretaria do Tesouro Nacional (STN) e disposicdes do Conselho Federal de
Contabilidade (CFC).

DETALHAMENTO DOS SERVICOS PARA O FUNDO MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL

1 - Concepcao e implantacdo de rotinas e processos para execucdo dos servicos de
contabilidade e tesouraria, com instrucdes passo a passo, inclusive implantacdo de
software com interface grafica para processamento da execugdo orcamentaria e de
contabilidade, nos sistemas orcamentarios, financeiro, patrimonial e compensado, em
partidas dobradas, incluido emissdo dos livros contabeis: diario e razdo emissao,
liquidacao e pagamento de empenhos de despesa, bem como arrecadacdo de receitas,
de acordo com a Lei Federal n® 4.320/64 e Lei Complementar n°® 101/2000 de Fundo
Municipal de Assisténcia Social;

2 - Software que for instalado no Fundo Municipal de Assisténcia Social, também devera
processar o movimento financeiro da Tesouraria, incluindo caixa e todas as contas
bancarias, bem como emitir boletim de tesouraria, relacdo de pagamentos e
recebimentos diarios e cheques emitidos;

3 - A orientacdo técnica devera ser feita diretamente, por meio de visitas regulares e
emergenciais ao Fundo Municipal de Assisténcia Social; atendimentos de consultas;
atendimento por e-mail; atendimento “on-line” e por telefone.

4 - Assessoria para elaboragdo de Balangos e Balancetes dos Sistemas Orgamentarios,

Financeiro e Patrimonial da Contabilidade, bem como organizacao da documentacao
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bancaria, decretos e demais demonstrativos que comprovam a exatiddo do fechamento
mensal da contabilidade, que sdo exigidos pelo TCE, para envio mensal a Inspetoria do
Tribunal de Contas, depois de conferidos e assinados pelo Contador.

5 - Orientacdo para elaboracdao da proposta orcamentaria para o exercicio seguinte,
compativel com o planejamento estabelecido e os programas de governo constantes do
PPA;

6 — Elaboracdo da prestacdo de contas anual do Fundo Municipal de Assisténcia Social,
consoante legislacdo especifica e instruida com relatérios de gestdo e outros
instrumentos necessarios;

7 - Orientagdo para gerenciamento orgamentario, incluindo abertura de créditos
adicionais, de acordo com a legislagao aplicavel;

8 - Treinamento de pessoal para processamento da contabilidade, execucdao do
orcamento, trabalhos de tesouraria e operacdo de software em partidas dobradas, em
versdo com bancos de dados e interface grafica, compreendendo as fases da despesa
publica de: empenhamento, liquidacdo, pagamento, incorporagdao patrimonial,
processamento bancario, emissdo de cheques e outros.

9 - Depois do pessoal treinado deverao os servicos funcionar regularmente no Fundo
Municipal de Assisténcia Social, com o novo padrédo de qualidade, permanecendo por
parte da empresa contratada para dar orientagdo técnica, por meio de:

e Visitas técnicas regulares, seguindo a programacdo definida em contrato;

¢ Atendimentos emergenciais ao FMAS, incluindo suporte de informatica, sempre
que for necessario;

e Atendimento na sede da empresa contratada, para orientagdes técnicas
especificas, produgdo de trabalhos especiais, treinamentos e seminarios;

e Resposta de consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de
comunicagdo disponiveis, como: e-mail, telefone e “on-line”.

DETALHAMENTO ESPECIFICO

a) Manter suporte de informatica para atualizagdo e manutencdo do software, com
banco de dados e interface grafica, incluindo atendimentos rotineiros e
emergenciais, sempre que a Administracdo do FMAS necessitar, durante toda a
vigéncia do contrato;

b) Realizar treinamento de servidores para implantagdo de dados nos Sistemas de
Auditoria Sistematizada do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco, para
transmissao de dados ao TCE nas datas exigidas;

c) Realizar treinamentos especificos para elaboracdo de Balancos e Balancetes dos
sistemas Orcamentarios, financeiro e Patrimonial da Contabilidade, bem como
organizacdo da documentacgao bancaria, decretos e demais demonstrativos que
comprovam a exatiddo do fechamento mensal da contabilidade, necessarios a
geracgdo das demonstracdes e dos relatorios fiscais;
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DO PRAZO/ ESTIMATIVA DE CUSTO E CONDIGCOES DE PAGAMENTO

a) O servico, objeto deste projeto, tera o prazo de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogada anualmente, respeitado o limite de duragcao consignado no inciso II,
do caput do art. 57 da Lei Federal n° 8.666/93 e atualizacdes posteriores;

b) O custo pelo servigo esta estimado no valor limite mensal de R$ 3.500,00 (trés
mil e quinhentos reais);

c) Para efeito de pagamento, considera-se o valor da mensalidade, admitindo-se
que, no més da elaboracdo da Prestacao de Contas Geral do Fundo Municipal de
Assisténcia Social, exercicio anterior, seja cobrada parcela adicional, em fungéo
dos custos, carga de trabalho e encargos adicionais demandados para elaboragao
do referido instrumento;

d) Admite-se também Parcela adicional de mesmo valor da mensalidade do Fundo
Municipal de Assisténcia Social, no més de Elaboracdo da proposta orcamentaria
para exercicio seguinte, compativel com o planejamento estabelecido e os
programas de governo constantes do PPA.

CONCLUSAO

O presente projeto basico tem por finalidade estabelecer condigdes para melhorar o
desempenho da Gestdo Governamental no Municipio, para adequagao da Administragao
Municipal as atuais exigéncias impostas. Especialmente quanto ao planejamento, a
transparéncia, ao controle e a responsabilizacdo dos gestores, que exige assessoria
especializada, com equipes especializadas para analisar a situagao existente e conceber
programa de revisdo de processos e rotinas do setor contabil e financeiro, que responda
com rapidez aos novos requisitos de uma gestao voltada para resultados.

E necessario, por conseguinte, que haja modernizacdo nos sistemas e processos de
trabalho, onde as informacgGes exigidas pela legislacdo e necessarias ao gerenciamento
possam fluir com rapidez e de forma sistematica, tanto para direcionar o foco da gestao
para resultados, como para atender aos controles interno, externo e social.

Surubim, 13 de marco de 2017.

PENELOPE REGINA SILVA DE ANDRADE

Secretaria de Assisténcia Social e Direitos Humanos

Rua Jodao Batista, 80 — Centro — Surubim / PE — CEP: 55.750-000
Fonelfax: (81) 3634-1156 / 3634-3246



Prefeitura Municipal de Surubim

CRONOGRAMA DE VISITAS TECNICA NA EXECUGCAO DOS SERVICOS DE
ASSESSORIA AO FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

MES

1 - Durante o més 1, uma visita por semana de um
profissional

2 - Durante o més 2, uma visita por semana de um
profissional

3 - Durante o més 3, uma visita por semana de um
profissional

4 - Durante o més 4, uma visita por semana de um
profissional

5 - Durante o més 5, uma visita por semana de um
profissional

6 - Durante o més 6, uma visita por semana de um
profissional

7 - Durante o més 7, uma visita por semana de um
profissional

8 - Durante o més 8, uma visita por semana de um
profissional

9 - Durante o més 9, uma visita por semana de um
profissional

10 - Durante o més 10, uma visita por semana de
um profissional.

11 - Durante o més 11, uma visita por semana de um
profissional.

12 - Durante o més 12, uma visita por semana de um
profissional.

Surubim, 13 de marco de 2017.

PENELOPE REGINA SILVA DE ANDRADE

Secretaria de Assisténcia Social e Direitos Humanos

Rua Jodao Batista, 80 — Centro — Surubim / PE — CEP: 55.750-000
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